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KATA PENGANTAR

Puji syukur atas kehadirat Allah SWT, karena berkat rahmat dan karunia-Nya lah penulis

melaksanakan kegiatan Magang/PKL selama 2 bulan terhitung tanggal 01 Oktober s/d 01

—mber 2020, serta dapat menyelesaikan Laporan Praktik Kerja Lapangan di Dinas
=mstakaan dan Kearsipan Provinsi Bengkulu dengan baik.

Pada pelaksanaan kegiatan PKL (Praktek kerja lapangan) selama dua bulan, penulis telah
—Japatkan berbagai ilmu pengetahuan yang dijadikan pegangan dan khazanah keilmuan
=ocnai dunia perpustakaan seperti bentuk dan proses pengolahan bahan pustaka sampai pada
=m yang ada di layanan Sirkulasi. Oleh karena itu penulis ingin menyampaikan ucapan
makasih yang sebesar-besarnya kepada pihak pihak yang telah membantu penulis selama
matan PKL berlangsung sehingga penulis mendapatkan ilmu yang bermanfaat. Pertama
ulis menyampaikan rasa terimakasih kepada pihak Prodi Perpustakaan dan Sains Informasi
iverstas Bengkulu yang telah memberikan pembekalan dan menaungi kegiatan PKL ini
ingga penulis dapat melakukan kegiatan PKL ini dengan baik. Kedua penulis ingin
nyampaikan rasa dan ucapan terima kasih yang sebesar-besamya kepada pihak Dinas
pustakaan dan Kearsipan Provinsi Bengkulu karena telah memberikan kesempatan dan
nbelajaran kepada penulis sehingga dapat melaksanakan berbagai kegiatan dmganballndmf

wh kesan.
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BAB I

PENDAHULUAN
i ar Belakang

—erpustakaan merupakan suatu unit kerja dari suatu badan yang mengelola bahan pustaka,
—erupa buku maupun bukan buku yang disusun secara sistematis menurut aturan tertentu
==oa dapat digunakan sebagai sumber informasi oleh setiap pengguna perpustakaan.
rut Sutarno NS (2006:11) dalam Persia & Rohmiyat (2013:3) Perpustakaan adalah suatu
—an, bagian dari gedung atau bangunan tersendiri yang berisi buku-buku koleksi yang
=un dan diatur sedemikian rupa sehingga mudah untuk dicari dan dipergunakan sewaktu-
mu diperlukan oleh pembaca.
=rpustakaan sebagai sumber informasi adalah Suatu hal yang harus dipertahankan dan harus
mnbangkan, saat ini keberadaan sebuah perpustakaan sangatlah diperlukan. Namun, dalam
ani perpustakaan juga perlu adanya inovasi baru agar perpustakaan tidak ketinggalan zaman
selalu mendapatkan tempat terbaik dihati penggunanya. Dalam upaya mengembangkan studi
1 perpustakaan, sebagian besar Perguruan Tinggi di dunia bahkan di Indonesia membuka
yak jurusan yang berfokus pada disiplin ilmu perpustakaan dan sains informasi.

PKL (Praktek Kerja Lapangan) Merupakan kegiatan tahunan yang diadakan Universitas
gkulu khususnya pada prodi limu peprustakaan dan sains informasi. PKL pada umumnya
upakan bentuk kecil dari dunia kerja, artinya PKL sebagai sarana pembelajaran yang diiringi
1 bekerja sebagai aspek pengayaan agar mahasiswa siap untuk terjun di dunia kerja. Biasanya
asiswa yang akan mengikuti PKL adalah mahasiswa yang telah menyelesaikan beberapa
a kuliah, terkhusus 100 SKS. Sehingga pada akhimya mahasiswa dnhampknn
1gimplementasikan hasil studinya tersebut pada program PKL ini.

Mahasiswa yang melakukan PKL harus dapat memahami situasi dari te
asi PKL, karena setiap pennasalahan dan kekumngan pada lokasi PKIﬁ;

ar-benar terjun di dunia kerja. Maka dari
us di dalam bekerja di tempat PKL agar munc
hasiswa.
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===rusan llmu perpustakaan dan sains informasi Universitas Bengkulu memiliki beberapa

penting untuk mencapai tujuan yang diinginkan. Beberapa materi itu adalah sistemn

—=han, pengembangan, kearsipan, dan pelayanan perpustakaan. Tetapi dari sekian banyak

—saan wajib tersebut, bukan berarti ilmu perpustakaan hanya berlaku untuk lembaga

—takaan saja, tetapi semua lembaga membutuhkan keterampilan semacam ini.

_inas Perpustakaan dan Kearsipan Provinsi Bengkulu merupakan suatu instansi yang
_iki tugas untuk menghimpun koleksi buku, bahan cetakan serta rekaman lain untuk
tingan masyarakat umum di provinsi Bengkulu. yang mana juga bertujuan untuk rekreasi,

—si, sampai pengembangan potensi bagi masyarakat di provinsi Bengkulu.

Dinas perpustakaan dan Kearsipan Provinsi Bengkulu berdiri pada tanggal 2 September
™ 1980 berdasarkan SK Kemendikbud Nomor 0221/0/1980 dengan nama Perpustakaan
-yah Provinsi Bengkulu, pada awalnya merupakan Unit Pelaksana Teknis (UPT) dari Pusat
binaan Perpustakaan Departemen Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia.
audian pada tahun 1989 Perpustakaan Wilayah Provinsi Bengkulu berganti nama men_;ach
ustakaan Daerah Bengkulu berdasarkan Kepres Nomor 11 Tahun 1989, yang dipimpin oleh
ang Kepala Perpustakaan Daerah dan bertanggung jawab langsung kepada Perpustakaan
ional Republik Indonesia yang dalam menjalankan tugasnya memperhatikan pétnnjllk
ernur Kepala Daerah Tingkat Provinsi Bengkulu.

Selanjutnya pada tahun 1997 Perpustakaan Wilayah Provinsi Bengkulu berganti |







Bllasarkan permasalahan diatas, dapat diambil kesimpulan bahwa Program Studi
—akaan dan Sains Informasi Universitas Bengkulu menerapkan kegiatan Praktek Eﬂjﬁu
—an yang biasanya dilaksanakan pada semester akhir adalah untuk melakukan
—entasi atau penerapan teori yang telah didapatkan atau dipelajari selama masa
mmahan dan merupakan salah satu syarat untuk menyelesaikan studi.

=mjuan Praktek Kerja Lapangan

Tujuan dilaksanakannya kegiatan Praktek kerja Lapangan di Dinas Perpustakaan dan
—carsipan Provinsi Bengkulu yaitu :
Untuk mengetahui dan memahami kegiatan sistem pengolahan sampai kegiatan sirkulasi
yang ada di Dinas Perpustakaan dan Kerasipan Provinsi Bengkulu.
2. Untuk mengetahui apa saja koleksi yang tersedia di Dinas Perpustakaan dan Keamlpam
Provinsi Bengkulu.
3. Untuk mengetahui bagaimana sistem informasi yang ada di Dinas Perpustakaan dan

Kearsipan Provinsi Bengkulu.

Manfaat Praktek Kerja Lapangan

Manfaat dari Praktek Kerja Lapangan yang dilaksanakan di Dinas Perpustak
Kearsipan Provinsi Bengkulu terdiri dari beberapa manfaat yaitu bagi mah
instansi dan Perguruan Tinggi.

3.1 Bagi Mahasiswa
I Menambah ilmu pengetahuan, wawasan dan
mahasiswa untuk terus belajar dan

2. Mengukur ket e
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Bagi Instansi :
Sebagai bahan masukan bagi instansi baik berupa saran maupun kritikan yang bersifat
membangun untuk meningkatkan kinerja di lingkungan instansi tersebut.
—  Sebagai sarana mempererat hubungan positif antara instansi dengan Universitas
Bengkulu khusunya Program Studi Perpustakaan dan Sains Informasi Fakultas Ilmu
Sosial dan llmu Politik.

== Memperoleh tenaga kerja yang sesuai dengan bidangnya.

.3 Bagi Perguruan Tinggi
1. Perguruan Tinggi dapat menjalin kerjasama dengan perpustakaan-perpustakaan
dimana mahasiswa ditempatkan.

2. Meningkatkan kualitas sumber daya manusia Universitas khususnya dibidang

Perpustakaan dan Sains Informasi Fakultas Ilmu Sosial dan [Imu Politik.




s 4 g

BRiNCeEa T ¢ I

';mli =




BAB II
GAMBARAN UMUM DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN
PROVINSI BENGKULU
mmni membahas tentang gambaran umum lokasi magang/PKL terdiri dari sejarah dan -prdﬁl'
—uktur organisasi dari lokasi magang/PKL

marah Pendirian Dinas Perpustakaan Dan Kearsipan Provinsi Bengkulu

Berdiri pada tanggal 2 September Tahun 1980 berdasarkan SK Kemendikbud Nomor
/1980 dengan nama Perpustakan wilayah Provinsi Bengkulu, pada awalnya merupakan
=elaksana Teknis (UPT) dari Pusat Pembinaan Perpustakan dan Kebudayaan Republik
=sia. Kemudian pada tahun 1989 perpustakaan wilayah Provinsi Bengkulu berganti nama
_di Perpustakaan Daerah Bengkulu berdasarkan Kepres Nomor [1 Tahun 1989, yang
pin oleh seoran kepala Perpustakaan Daerah dan bertanggung jawab langsung kepada
astakaan Nasional Republik Indonesia yang dalam menjalankan tugasnya memperhatikan
juk Gubernur Kepala Daerah Tingkat Provinsi Bengkulu.
Selanjutnya pada tahun 1997 Perpustakaan Wilayah Provinsi Bengkulu berganti kembali
adi Perpustakaan Nasional Provinsi Bengkulu dengan dikeluarkannya Keppres Nomor 50
n 1997.Pada perkembangan berikutnya mengikuti pelaksanaan dari sistem otonomi dw'ah

inti nama menjadi Badan Perpustakaan Provinsi Bengkulu, perubahan -mi -'dunng: :déh@
yahan tingkat struktur yang naik dari eselon ITl A menjadi eselon I1 A.

Kemudian, mengikuti keluarnya Perda Provinsi Bengkulu Nomor 41 "'L’ﬂium- 2
ustakaan Provinsi Bengkulu menggunakan nama Badan Perpustakaar :
imentasi Provinsi Bengkulu. Selanjutnya pada tahun 2016
a) Nomor 08 tahun 2016 menjadi Dinas Perpustakaan dan K
ra ringkas dalam usianya yang ke 39 tahun, |
zkulu telah 6 kali berganti nama dan 11 kali
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-ama yang pernah menjadi kepala Perpustakaan Daerah hingga berubah menjadi
—=kaan Provinsi :

~~ernah menjabat selama 11 periode.

—=2.1 Nama-nama pimpinan Dinas Perpustakaan dan Kearsiapan Provinsi Bengkulu

No. Nama Masa Jabatan
I. | Dra. Hj. Hadidjah Bakar Tahun 1984 s.d 1996
2. | Drs. H. Sudirwan Hamid Tahun 1996 s.d 2003
3. | Drs. H. Saipun Thoha,S.Sos Tahun 2003 s.d 2005
4. | Ir. H. Hasanzen Bakri Tahun 2005 s.d 2006
3. Drs.H.Saipun Thoha, S.Sos Tahun 2006 s.d 2011
6. | Sadikin, S.H Tahun 2011 s.d 2012
7. | H. Arsuan Jumari, S.H Tahun 2012 s.d 2013
8. | H.Mardiansyah, M.SE,MBA Tahun 2013 s.d 2014
9. | Din Ikwan, S.Sos Tahun 2014 s5.d2015
10. | H.Budiman, S.Pd, MM Tahun 2015 s.d 2016
11. | Atisar Sulaiman, S.ag, MM Tahun 2016 s.d 2019
12 | H. Meri Sasdi, M.pd Tahun 2019 s.d sekarang

Sumber data : Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Provinsi Bengkulu Tahun 2019

Visi dan Misi

Visi : -
“Bengkulu Gemar Membaca dan Tertib Arsip Tahun 20217

Misi :

1. Mewujudkan masyarakat Provinsi Bengkulu yang gemufm‘efmbiﬁ 1

2. Mewujudkan pemerintahan Provinsi Bengkﬂlu__)_. ip.
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m=r Organisasi
—__ktur organisasi Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Provins Bengkulu Tahun 2019.
PEMERINTAH PROVINSI BENGKULU

DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN
JalanMahoni. No. 12 Kota Bengkulu Telp. 0736-26095

—pbsite http://perpusda.bengkuluprov.go.id / email : perpusprovbengkulu@gmail.com
STRUKTUR ORGANISASI Berdasarkan : Pergub No. 3 Tahun 2016 |
DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN - x
PROVINSI BENGKULU
KEPALA
H. MERI SASDI, M.Pd
Pembina Utama Mudal V.c
19721115.199409 1 001
;_ ........ s s mam - .: I
e SEKRETARIS
AL ; N. NENI AHYANI PS, $,Sos
i Pembina |/ IV.a
......... == NIP. 19690615 199503 2 006
E [ _________________________ "I' ...............................
Sub Baglak Urmm Sub Bagian Péerencanaan,
Dan Perlengkapan Evaluasi dan Pelaporan
ELLY SETIAWATI, S.IP, MAP KHAIRUDDIN, S.8os
NI, 19760218 200502 2 002 WP, 19700524 199203 1 002
‘ir ....................... 13 _._}_..E.I. ............ s e e .E.-I—.-.-._-....-........-'.-'..-'....._-..'.:.'..._'.:_".: -;‘.:.I:

Bidang Bidang .
bm_gm Kakm Pengembangan Ferpustakaan dan Pembinaan dan i
Pelestarian Pembudayaan: Pengawasan Kearsipan
Kegemaran Membaca i
AMA H, SH.MM HJ. SUTINL, S.Pd HEPPI YANA SYATER, S.SLME | |
k.1l Vb Pembina / V.a Pembina Tk. U IV.b |
NIP. 1mms1mzm







BAB II1

PELAKSANAAN PRAKTEK KERJA LAPANGAN

ab ini membahas tentang rencana program kerja serta realisasi dari program kerja yang
Mllilakukan dan juga membahas tentang kendala yang dihadapai serta solusinya.

mm cangan Program Kerja

RANCANGAN PROGRAM KERJA MAGANG/PRAKTEK KERJA LAPANGAN
PROGRAM STUDI S1 PERPUSTAKAAN DAN SAINS INFORMASI
UNIVERSITAS BENGKULU

= A

: SILVA ENLEVI

:DIB017042
ASI PKL : Dinas Perpustakaan Dan Kearsipan Provinsi Bengkulu

\. Pengolahan

Bentuk Tujuan Sasaran Jadwal Vol. Ket
Kegiatan Pelaksanaan | Jam
Pengatalogan | Agar Bahan koleksi Minggu Ke-5 090'0- |
dan mendapatkan berupa karya | ww[%o ';
pengklasifika | deskripsi dan umum, Undang- o
sian bahan nomor kelas undang dan badan
pustaka bahan pustaka







=——lakukan Memasukkan Semua koleksi Minggu Ke-5 | 09.00-
—tri bahan semua deskripsi bacaan:yAns soa 1“5”%)
m—siaka bahan pustaka
agar dapat
menjadikan
bahan pustaka
tersedia di
katalog
terpasang
Sirkulasi
Bentuk Tujuan Sasaran Jadwal Vol. | Ket |
Kegiatan Pelaksanaan | Jam
Mendata Untuk Pemustaka yang | Minggu Ke-1 | 09.00- i
pemustaka mengetahui belum 1\31030
yang jumlah dan data | mengembalikan
terlambat mengenai koleksi bahan
mengembalik | pemustaka yang | pustaka
an koleksi | belum |
bahan pusta | mengembalikan
buku |
| '
‘Untuk Pemustaka yang | Minggu Ke-1 |
mengetahui belum (Gan
pemustaka

belum atau telah | pus
|







——nala kembali bahan WIB
—mbali pustaka sesuai
mmhan pusta | dengan urutan
nomor
klasifikasi di rak
' Layanan Anak
Bentuk Tujuan Sasaran Jadwal Vol. Ket |
Kegiatan Pelaksanaan | Jam
“Penyusunan | Agar bahan Semua bahan Minggu Ke-2 | 09.00-
buku sesuai | pustaka dapat koleksi khusus lquoéj
dengan mengikuti anak
urutan nomor | urutan nomor
klasifikasi klasifikasi yang
benar
). Deposit
Bentuk Tujuan Sasaran Jadwal Vol. | Ket
Kegiatan Pelaksanaan | Jam |
Penomoran | Agar dapat Koleksi laporan, | Minggu Ke-3 09.00- _:: b
pada bahan | mempermudah | literatur kelabu, idans . il
pustaka di dalam proses | majalah, buletin,
temu kembali kartografi

koleksi karena
‘terdapat

pelabelan secara

manual yang







é
MR cferensi
= Bentuk Tujuan Sasaran Jadwal Vol. Ket
~ Kegiatan Pelaksanaan | Jam
Efeﬂ}"mu“a“ Agar bahan Bahan Referensi | Minggu Ke-7 | 09.00-
:_:.:.0 leksi pustaka yang terdiri dari 1‘31030
—ecferensi ditempatkan Ensiklopedi,
Derdasarkan | pada rak dengan | kamus, almanak,
Eaengelompok nomor jurnal, dan
“annya klasifikasi, majalah
5 pengelompokan
- yang benar dan
seragam
7. Pendalaman
Bentuk Tujuan Sasaran Jadwal Vol. | Ket
Kegiatan Pelaksanaan | Jam 'L
Kegiatan Agar mahasiswa | Koleksi karya Minggu Ke- 09.00- | I
pendalaman | lebih dapat umum dan o 1\31%) | '|
pada bagian | memahami dan | Perundang- I
pengolahan menguasai undangan. ;
dengan kegiatan- .
memprakteka | kegiatan pada
n proses -pengolahan
pengolahan
mulai dari
tahap

R
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~lengkapan | ' Bl

=k U '
Bengkulu, 05 Desember 2020

—tujui

—aris Dinas Perpustakaan dan Supervisor Lapangan Mahasiswa PKL

pan.Provinsi Bengkulu

) _ Silva Enlevi
NIP.196709041986112001 D1B017042







Blisasi Program Kerja
Sirkulasi
—da kegiatan di layanan sirkulasi mahasiswa bekerja pada minggu pertama dan minggu
M. Mahasiswa mengisi beberapa kegiatan antara lain dengan mendata pemustaka yang
dalam melakukan pengembalian bahan pustaka, selanjutnya mahasiswa melakukan

—kkan mengenai data pemustaka yang telah didata dan mahasiswa membantu pustakawan

—mn kegiatan selving.

Mendata pemustaka jatuh tempo
=vlahasiswa melakukan pendataan pemustaka yang jatuh tempo. Mahasiswa menemukan
= sckali pemustaka yang belum mengembalikan bahan pustaka tepat pada waktunya. Ada
=ipa kelompok yang belum mengembalikan bahan pustaka antara lain dari kelompok siswa
=ng terdiri dari siswa SD Muhammadiyah 1 Bengkulu (1 pemustaka), siswa SD IT Igro” 2
mustaka), SMP yang terdiri dari SMP 20 Bengkulu(2 pemustaka), SMP 18 Bengkulu (2
astaka), SMP 1 Bengkulu (1 pemustaka), SMP 2 Bengkulu (4 pemustaka), SMP 13
kulu (4 pemustaka), SMP 21 Bengkulu (6 pemustaka), SMA yang terdiri dari SMK 2 (1
istaka), SMK 5 Bengkulu (I pemustaka), SMK 16 Bengkulu (1 pemustaka), SMA |
kulu (1 pemustaka), SMA Corolus Bengkulu (4 pemustaka), SMA IT Igro (2 pemustaka),
N 2 Bengkulu (3 pemustaka), SMK 1 Bengkulu (2 pemustaka), SMA 10 Bengkulu (2
istaka), SMK 3 Bengkulu (2 pemustaka), SMA 3 Bengkulu (5 pemustaka), SMA Model
ES (4 pemustaka), SMA 6 Bengkulu (5 pemustaka), SMA 5 Bengkulu (11 pemustaka),
. 2 Bengkulu (22 pemustaka), SMA 4 Bengkulu (11 pemustaka), SMA 7 Bengkulu (4
ustaka) mahasiswa perguruan tinggi yang teridir dari mahasiswa Universitas Benglmlu 0&3
istaka), mahasiswa Universitas Hazairin Bengkulu (28 pemustaka), mahasiswa STIK}
diri Sakti (10 pemustaka), dan umum meliputi PNS (22 pemustaka), Swasta (21 pemustak
awan (3 pemustaka), Umum (3 pemustaka), Polisi (I pemustaka. M.
rata pemustaka belum mengembalikan koleksi dari tahun 2014, bahk
).

2. Pengecekkan data pemuatnka jattlh tempo
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I

__erupakan aplikasi yang diperuntukkan untuk membantu pekerjaan pemustaka di bidang

=. Pemustaka menemukan ada 27 alat penjamin pemustaka yang belum diambil seperti
==|uarga sebanyak 24 dan KTP 3.

Selving
—lahasiswa melakukan kegiatan Selving atau penataan buku pada rak. Mahasiswa
man balikan buku sesuai dengan nomor klasifikasi buku yang telah tertera di rak, sehingga
~ pustaka dapat tersusun secara runtut dan mudah untuk ditemukan. Mahasiswa melakukan
=n selving pada sebanyak 37 koleksi, terdiri dari koleksi dengan kelas 800 berupa novel
=vak 18, ekonomi pada kelas 300 sebanyak 6, hukum di kelas 300 sebanyak 8 koleksi, serta

Somor kelas 900 yaitu sejarah, sebanyak 5 koleksi.

=.2 Layanan Anak

]

' Mahasiswa melaksanakan kegiatan di ruang layanan anak pada minggu kedua PKL.
3siswa membantu pemustaka di dalam penyusunan buku sesuai nomor klasifikasi, dan
ecekkan terhadap koleksi agar dapat tersusun sesuai dengan seri buku dan tidak tertukar

|
an koleksi dan tempat lain. Mahasiswa melakukan kegiatan di ruang layanan anak selama 5

2.3 Deposit

rti laporan, literatur kelabu, surat kabar, kartografi, majaiah buletin. Mnhamswa me

T

moran dengan cara mengurutkan koleksi berdasarkan tahun muial darl tnhun lama samgﬂ







Pengolahan

——wa melakukan beberapa kegiatan di ruang pengolahan seperti kegiatan inventarisasi
~ustaka, klasifikasi dan katalog, dan melakukan kegiatan entri bahan pustaka. Kegiatan
—ang pengolahan dilaksanakan pada minggu kelima.

Inventarisasi bahan pustaka
—lahasiswa terlebih dahulu dikenalkan oleh pustakawan mengenai proses pengolahan

pustaka mulai dari Inventarisasi bahan pustaka, pengklasifikasian dan pengatalogan,
mwian stempel/ cap, dan kelengkapan bahan pustaka. Inventarisasi bahan pustaka adalah
e<cgiatan di ruang pengolahan yang merupakan kegiatan pertama saat menghadapi bahan
—a baru dan akan disediakan di perpustakaan. Inventarisasi bahan pustaka diisi dengan
~uat dan mengisi buku induk bahan pustaka yang berisi identitas dari bahan pustaka seperti
=1, nomor induk, pengarang, judul buku, edisi dan cetakan,tahun terbit, tempat terbit, asal
apatkan serta keterangan bahan pustaka. Hal ini diperlukan agar pustakawan lebih mudah
lam menentukan jumlah bahan pustaka dan identitasnya. Mahasiswa membuat buku induk
nengisinya dengan 4 bahan pustaka yang belum diolah.

Katalogisasi

Mahasiswa didampingi pustakawan di dalam pengatalogan. Mahasiswa melakukan
atalogan secara manual dengan diberi arahan pengatalogan yang benar. Mahasiswa
ikan beberapa koleksi untuk diuji di dalam pembelajaran pengatalogan, sehingga
1siswa mendapatkan ilmu yang bermanfaat dan mungkin belum diketahui oleh mahasiswa.
atan pengatalogan pada bidang pengolahan dilakukan setelah kegiatan registrasi ‘bahan
ika selesai. Mahasiswa melakukan latihan pengatalogan dengan benar menggunakan 2
csi dari jenis koleksi buku bergambar anak 1, dan koleksi buku dengan 2 pengarang pada
 pendidikan anak.
. Klasifikasi SR
asiswa melanjutkan kegiatan klasifikasi setelah pembelajaran mengenai katalogi




1= e o

Rldabgs 2,

e VTR,
ST
T
| A& ] Iill
n P - v
S P

he qﬁi_u fmpem_p
i nrenc

M o | el 6
[FE LA RTTUIE T AR |

- AP et

v
i




Bl apat pada kelas 300 dan | koleksi Biografi yang terdapat pada kelas 900 dan berhasil
B=can dengan sangat baik oleh mahasiswa.
——ntri bahan pustaka
==hasiswa melakukan kegiatan entri bahan pustaka dengan menggunakan aplikasi INLIS
—g biasa digunakan oleh pustakawan di dalam mengentri bahan pustaka. Mahasiswa
man di dalam mengisi data di aplikasi INLIS Lite sehingga mahasiswa mampu di dalam
mm|ikasikannya. Mahasiswa mengisi beberapa identitas dari bahan buku seperti judul, jenis '
—pustaka, serta kelengkapan-kelengkapan lainnya, sehingga bahan pustaka yang telah

dapat muncul pada katalog terpasang (OPAC). Mahasiswa berhasil mengentri bahan
= pada aplikasi INLIS Lite sebanyak 3 koleksi yang belum diolah.

-5 Referensi .
‘Mahasiswa melaksanakan kegiatan di ruang referensi pada minggu ketujuh dari kegiatan
Mahasiswa diajarkan mengenai apa saja koleksi dari ruang referensi seperti Ensiklopedia,
s, almanak, direktori, yearbook, terbitan pemerintah dan perundang-undangan, globe, atlas,
Vahasiswa diminta untuk menyusun koleksi ensiklopedia, jurnal, majalah, kamus agar
un berdasarkan pengelompokkanya dan urutan nomor Klasifikasiannya. Mahasiswa
kukan penyusunan selama 5 hari dengan hasil susunan 7 rak dan dlhelompoléhn;
isarkam jenis koleksmya Mahasiswa berhasil mengklas:ﬁkasn Jems dari |

clopedia (270 Koleksi), Koleksi Pendukung (79 Koleksi), Kamus (89&(;’61
coleksi).

2.6 Pendalaman
Mahasiswa melakukan pendalaman ilmu padamm’gguu hir
lpraictekkan kembali beberapa kegiatan magang } |
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——uan pengatalogan mahasiswa. Mahasiswa melakukan simulasi kegiatan pengolahan
—ri tahap inventarisasi bahan pustaka sampai melengkapi kelengkapan bahan pustaka
==nenggunakan 31 koleksi yang belum diolah.







BAB IV
PENUTUP

WL R

Simpulan

==casarkan Praktik Kerja Lapangan atau PKL di Dinas Perpustakaan dan Kearsipan

~=vinsi Bengkulu yang penulis lakukan dapat disimpulkan bahwa:

Sistem Pengolahan bahan pustaka di Dinas Perpustakaan dan Kearsipan meliputi
inventarisasi, klasifikasi, katalogisasi, pemasangan kelengkapan buku.

Sistem informasi yang digunakan oleh Dinas Perpustakaan dan Kearsipan adalah aplikasi
INLISLite (Integrated Library sistem).INLISLite merupakan perangkat lunak (software)
aplikasi otomasi perpustakaan yang dibangun dan dikembangkan oleh Perpustakaan
Nasional Republik Indonesia (Perpusnas) sejak tahun 2011. Versi yang terbaru dari
INLISLite yaitu versi 3.1 dimana Dinas Perpustakan dan Kearsipan Provinsi Bengkulu
sudah menerapkan versi yang terbaru ini.

. Koleksi Deposit terdiri dari berbagai macam koleksi lokal mulai dari laporan, literatur
kelabu, bahan kartografi, surat kabar, koran, buku-buku kedaerahan, majalah, buletin.

. Koleksi Referensi terdiri dari koleksi Ensilopedia, kamus, almanak, direktori, hand book,
yearbook, globe dan atlas.

. Mengetahui total keseluruhan koleksi pada Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Provinsi
Bengkulu, dengan keterangan : 1. Koleksi Deposit : 2.739/ 3.974 eksemplar. 2. Koleksi
Umum, Koleksi Anak, Koleksi Referensi: 27.141/81.608 eksemplar. 3. Bl Corner :
264/274 eksemplar. 4. Perpustakaan Keliling : 2.486/5.61 eksemplar. 5. Koleksi Braille :
72/130 eksempar. 6. E-Book :3000/3000 E-Book. Dengan total keseluruhan berjumlah
35.702/ 94.598 eksemplar.

Saran

Adapun saran penulis setelah melaksanakan Prak
Perpustakaan dan Kearsipan Provinsi Bengkulu yaitu:
1. Kegiatan di pengolahan bahan pustaka sebaiknya dﬂﬂ'ﬂbl_ib dtau di
yang memiliki kemampuan dan ahli pada bidangnya. Sehi







==k dan minim kesalahan, karena pengolahan adalah pengawalan Kkoleksi
an sebelum disediakan pada rak layanan.

—ingkatkan pelayanan dengan menambah fasilitas yang ada, seperti pendingin

mmmyanan, pengadaan pada fasilitas rak pun harus diperhatikan, seperti rak harus
alumunium atau lainnya dan tidak berbahan kayu, karena lama kelamaan akan

~lkan butiran-butiran kayu rusak akibat lubang-lubang yang dibuat serangga,
dapat merusak kualitas bahan pustaka.

—van lebih meningkatkan program sistem informasi perpustakaan yang ada untuk

ancar proses pengolahan dan pelayanan bahan pustaka.



B, o
“l e

|'ﬂ. eyt =

i
A

—

i

-

R—— T |



DAFTAR PUSTAKA

!_

d — = - - B
% N., & Rohmiyat, Y. (2013). Peran Perpustakaan Anak Di Rumah Sakit Kanker
B armais” Jakarta. /lmu Perpustakaan, Volume 2, 8.

—erpustakaan dan Kearsipan Provinsi Bengkulu

S T RS JJ_! ”

TR —



S By e R



LAMPIRAN

==tan magang mahasiswa

Gambar 2. Kegiatan di Layanan Anak

21
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Gambar 3. Kegiatan di Layanan Sirkulasi

Gambar 5. Penarikan mahasiswa PKL
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Ik DAFTAR HADIR PESERTA PROGRAM MAGANG

If Periode Semwter.:... Tahun Ajaran:?.gag/ 2021
!-llJ : SIWVA - ERiLEV)
= : D1Bot7042 '
8] : Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Provinsi Bengkulu
::I Tanggal Waktu TTD Paraf 1
= P Pembimbin -
g Datang | Pulang AR o - }
= ngan 2
|0t GBoker 2000|0800 [12.05 |8— [ ~0n[)
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——an Daftar Hadir Peserta Magang

DAFTAR HADIR PESERTA PROGRAM MAGANG

Periode SemesterZ.. Tahun Ajaran:? o2 02021

= :Silva. Enlew(
= : D1pot=7042
= si : Dfn,g,g Ferfus{:amﬂm aan KWS{F?QJL Provinst Bef\glcuh

~ouke : 2

Tanggal Waktu TTD Paraf Keterangan

Pemagang | Pembimbing
La pa/i-};gan

~farl

Datang | Pulang
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— Pembimbing Lapangan/ DPL

Lukito Adhi Utomo, S.Hum.. M.A
NIP. 199009172018011999
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DAFTAR HADIR PESERTA PROGRAM MAGANG

Periode Semester.Z.. Tahun Aiaranmzaf-zozf

= - Slva Enlevi

: Dpo17042.
i PapathaBacn don Rearhipen provingy BeroRufl,
2gu ke :%
Tanggal Waktu TTD Paraf Keterangan

Daang | Pl Pemagang | Pembimbing

I Lapangan

ltooRBeraom (@39 (620 |Fo— | # ~ [Hode
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23 OBPBer 200 08 29 |15.05 | S Hadr |
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Pembimbing Lapangan/ DPL

Lukito Adhi Utomo, S.Hum.. M.A
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DAFTAR HADIR PESERTA PROGRAM MAGANG

Periode Semester.Z... Tahun Ajaran.2020/2021
S, Blews
Digo 7042
= DPk Rouiner RengRull
) ke ,.:1.
Paraf
Waktu TTD ara
Tanggal Pembimbing Keterangan

Datang | Pulang | Pemagang

- Loppqenn
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DAFTAR HADIR PESERTA PROGRAM MAGANG
Periode Semester.<... Tahun Ajaran2020/202\

© 58n enbesy
: DiRo17049.

*Dineg perpostiBacn oen Rosipn Proving  LencRufl,

— ke :6

Waktu s Paraf ”
Tanggal Pembimbing Keterangan
Datang | Pulang | Femagang Lapanga
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DAFTAR HADIR PESERTA PROGRAM MAGANG
Periode Semester.... Tahun Ajaran 292072021

= : Silva Enlevt

: Dieo17042
nsi Pias Perpustakaan dan Kearsican

movinst &en
—ou'ke :Q(grta:,rrﬂ i

Waktu TTD Paraf
Tanggal Pembimbing Keterangan
Datang | Pulang Pemagang Lapangan

o November 2020 |8 41_|15-10 | B——= ! Hader
olNoverfer 2020 |B46 | 16.06 | F—— X Hodir
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— DAFTAR HADIR PESERTA PROGRAM MAGANG

— Periode Semester..7.. Tahun Ajaran.2020/202.1

= = Sive, Enlewy

= =DTEOT7O42

nsi Dinas perpustokann dan, Kearsipan povinst Benged

'_E:gu‘kc : 7

i=-j—; Waktu TTD Paraf

: Tanggal Pembimbing Keterangan
; Datang | Pulang | Pemagang Uabiioan
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~ :Digor7o42
= :Dinas perpustacaan dan keamsipan
—.!—l e :Férownm Bengeulu
- Waktu P EArat
. Tanggal Pembimbing Keterangan
m Datang | Pulang Pemagang L ﬁngan
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DAFTAR HADIR PESERTA PROGRAM MAGANG
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PRODI S1 PERPUSTAKAAN DAN SAINS

INFORMASI Form laporan mingguan :
FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN POLITIK Minggu ke : |

J u Py
UNIVERSITAS BENGKULU Tanda tangan .

LAPORAN MINGGUAN PKL

: Nama pembimbing
?&_ai 01 Oktober 2020 Lapangas E»-,FMMA 5 ,
= i Silva Enlevi Jabatan MM 1a)
D1B017042 Telpon V&
Dinas perpustakaan dan
PKL kearsipan provinsi Email )
Bengkulu 1éPH Mwldl & 1 (Lc
: Paraf
Hari/Tanggal Uraian Pekerjaan s am:lali;terangﬁn Pembimbingan
Lapangan PKL

Mengenal lingkungan
perpustakaan seperti
Oktober 2020 Pengenal_an lingkungan i Ruangan Deposit, :
perpustakaan oleh supervisor | Pelayanan, Referensi,
Layanan anak,
Pengolahan, dll.

Mendata pengunjung yang

Menyalin data pengunjung pelytmenREmbRlEe
ang belum mengembalikan buku dari Uniyersitas Dri
 Oktober 2020 | Y28 8 Hazairin dan Universitas

buku tepat pada waktunya di Bengkulu yang masing-

miciosciRescs masing dibuat berdasarkan
fakultas dan jurusan
Melanjutkan Mendata
pengunjung yang belum ™~
mengembalikan buku dari

Menyalin data pengunjung
yang belum mengembalikan

Oktobet2 020 B tepat pada waktunya di gi?;;?f;ms Bseﬂngkuj: © ]SuTri

microsoft excel Mant.;iri Sakti, Pegawai
Swasta dan PNS
2 i : Mendata bagi yang belum

Moyl s engiiens | mengembatian ks ar

5 Oktober 2020 buku tepat pada W, aktunyh di ;emkolah ag:s:{ dan
microsoft excel Bengkulu yang

7 Oktober 2020 Pengenalan secara spesifik Me_ngena.l_dan_m _ coba :

_oleh petugas di bagian mengoperasikan a




-'un "

.I! ‘l|‘r1n T
|

| v £ RFITA

RN i wind

1 '||“

o (0]

S o T

Iy ki 1
fmard TR
ol o

ek T i

z Ih'l'lu'u:.‘
1T el

din’ | '
r

q PRCETTTTINTSS, ST TR N |

] ue=iizsasn pmLjoed yuwe fnk

¥ ’&l o mbag peg |Il|#|
1_’)_]'1 T

- ——

"




Layanan Umum

Inlis Lite untuk membantu
pustakawan di dalam
bekerja.

M 1 T

Mengembalikan buku dan
Membantu petugas di bagian | berbagai klasifikasi mulai
sirkulasi untuk dari 000-900, pemahaman
mengembalikan buku ke rak | tentang bentuk
—ktober 2020 | sesuai dengan nomor peminjaman, '
klasifikasi sekaligus pengembalian buku, daftar |
ﬂ merapihkan buku yang dan perpanjangan anggota
~— berantakan di rak menggunakan [nlis Lite V'
= 3.0
ktober 2020
—
—...... Oktober 2020
=ing Lapangan/DPL

\
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PRODI S1 PERPUSTAKAAN DAN SAINS .
INFORMASI Form laporan mingguan :
FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN POLITIK | ypooopo o
UNIVERSITAS BENGKULU Tanda tangan : -
LAPORAN MINGGUAN PKL
Nama pembimbing Dra. Hj, Fenny
—jggal 09 Oktober 2020 Hapangin Bahrl Aryil
_ Silva Enlevi Jabatan %%
=wa/l
D1B017042 Telpon
Dinas perpustakaan dan
= PKL kearsipan provinsi email
Bengkulu
) Paraf
Hari/Tanggal Uraian Pekerjaan Hasil atau Keterangan Pembimbingan
Hasil
Lapangan PKL
Terdapat beberapa koleksi '
mulai dari sosial, bahasa
Pengenalan ruangan dan cara | hingga sejarah. Beberapa -
09 Oktober 2020 | kerja pustakawan di layanan | wahana permainan anak /&
anak yang hanya dapat
dimainkan oleh anak usia-
0-3 tahun
Membantu pustakawan . ::;gatl:;‘;l? ﬁﬁ:kpzl;ﬁ; /
12 Oktober 2020 | merapihkan buku yang posisi penomoranys sehm gan
penempatannya kurang pas L
Menyelaraskan koleksi
Merapihkan koleksi yang yang terbalik, sehingga 7
13 Oktober 2020 posisinya belum tepat koleksi dapat berada pada
koleksi yang sama :
i . Merapihkan koleksi yang '
14 Oktober 2020 | viclanjutkan merapihken terlipat akibat posisinya
kureng tepat e —
- Merapihkan koleks: di rak Menempaxkan oleksi
15 Oktober 2020 | yang berbed: yang men cak _ o=
Membersihkan koleksi yang :
L mulai terkena butiran bagian
16 Oktober 2020 | 3,1 rak kayu yang dilubangi
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PRODI S1 PERPUSTAKAAN DAN SAINS
INFORMASI

FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN POLITIK

UNIVERSITAS BENGKULU

Form laporan mingguan :

Minggu ke : 3

Tanda tangan : %\_,

LAPORAN MINGGUAN PKL

= 19 Oktober 2020 Namapen iR Eko Pranoto, S:s0s
Lapangan
i Silva Enlevi Jabatan Pustakawan
DI1B017042 Telpon 089634061406
Dinas perpustakaan dan
=i [ kearsipan provinsi email Masecho7 | @gmail.com
Bengkulu
ari/Tanggal Uraian Pekerjaan Easil amﬁgﬁtemw Pembimbingan
i Lapangan PKL
Pada hari pertama
mahasiswa mulai
mengerjakan penomoran
ang terdiri dari skripsi
A R ganglaporan penelitiai:t
kerja di ruang depomt,_ yang mana skripsi
Dktober 2020 | Pemahaman mengena berjumlah 3 dan laporan
pembuatan nomor urut buku beriumlah 56.D
berdasarkan tahun dan jumlah | Do O
lar dari buku melanjutkan penomoran
cAemp:ar.Cart.bil dari nomor laporan 376
sampai 432, sedangkan
skripsi dari 379 sampai
382
Melanjutkan penomoran
Melakukan penomoran pada | pada laporan sebelumnya
berbagai laporan mulai dari yang mana telah dilakukan
: | laporan penelitian, laporan sampai 432 dan ditambah |
Aidober 220 yang berisikan kcgiatan dengan 101 laporan dari
sampai laporan mengenai tahun yangaberbeda
suatu institusi | sehingga penomorar
Pembuatan nomor baru pada | pac
koleksi buletin dan majalah. |
Oktober 2020 | Lalu melanjutkan penomoran:
| padalrteramrknlabndm
laporan. penelman
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| literatur kelabu 415,
buletin 29, dan majalah 3
= buah

_J Pada hari keempat

mahasiswa melanjutkan
penomoran majalah |
Melanjutkan penomoran sebanyak 30 buah, literatur

. .
=ktober 2020 | koleksi literatur kelabu, kelaby 26, da St 4

p . buah. Sehingga
i majalah dan laporan SR GOr i alalt

' sampai pada nomor 33,
literatur kelabu 441, dan
laporan 645.
Menempatkan koleksi
yang telah dikerjakan

- mulai dari laporan sampai '
| Menyelesaikan penomoran pada 645, literatur kelabu q." !

= Oktober 2020 | dan menempatkan koleksi ke | 441, majalah 33, buletin _ -+ -
rak 29 pada rak yang disusun il
! berdasarkan tahun dari |
yang terlama sampai tahun
terbaru

u,...... Oktober 2020
-’?bing Lapangan/DPL

AR 0o SHom. Mg fi
S 0017201801999
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UNIVERSITAS BENGKULU

PRODI S1 PERPUSTAKAAN DAN SAINS
INFORMASI

FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN POLITIK

LAPORAN MINGGUAN PKL

= 26 Oktober 2020 i’f:;‘;g:b‘mb‘“g Efrizal, Amd
_Jl Silva Enlevi Jabatan Pustakawan _
N D1B017042 Telpon 089671265883
m Dinas perpustakaan dan '

S kearsipan provinsi email Efrizal0101 @gmail.com |
= Bengkulu o
grifl‘anggal Uraian Pekerjaan Hasi a'm;_; Eeichauzan Pembmlbmgmt 1
i Hasil TiapangaaPEL |
i Melakukan pengecekan - i

mengenai data pemustaka

yang melakukan peminjaman

dan belum mengembalikan Terdapat beberapa alat

koleksi pada waktunya, penjamin permustaka

Secara spesifik diselaraskan | seperti KTP sebanyak 23
Oktober 2020 | .1va data yang sudah dibuat. | dan KK sebanyak 4 buah.

dan dicocokan dengan data Lalu di selaraskan dengan

pada aplikasi Inlis Lite. data pemustaka

Sehingga dapat diketahui

| informasi mengenai riwayat

L
---------




i B



memasukkan no pengguna dengan alat penjamin yang
pada fitur entr1 pengembalian | sudah tidak ada atau sudah '
J Inlis Lite diambil

i
= satu per satu dengan selesai dan dibuktikan = ]

..... Oktober 2020
—g Lapangan/DPL

AR UBmo. A

? 00172 01201999
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PRODI S1 PERPUSTAKAAN DAN

SAINS INFORMASI

FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN

POLITIK

UNIVERSITAS BENGKULU

Form Laporan
Mingguan :

Minggu ke : 5

Tanda Tangan Q—L

LAPORAN MINGGUAN PKL

Senin, 02 Nama
—anggal : ?ﬁ;{"ggr LS Pembimbing | Dermasiah
November 2020 LR
- : :
aSiSWA/T S Silva Enlevi Jabatan : Staff / Pustakawan
D1B017042 Telepon ; 085268462777
Dinas
insi PKL : gerpugitakaan dan Email : dermasiahnasution@yahoo.co.id
earsipan
Provinsi Bengkulu
Paraf
. : - Hasil atau Keterangan Pemblmbmgan
Hari/Tanggal Uraian Pekerjaan Hasil Lapangan
PKL
Pada hari pertama, R
mahasiswa melakukan
pengenalan kepada
staff/pustakawan yang
Pada minggu kelima, | ada di '
mahasiswa melakukan | pengolahan.
kegiatan di bidang | mahasiswa
Senin, 02 pengolahan. Yang | beberapa
Oktober mana memiliki | n
2020 beberapa  pekerjaan, | b
seperti  katalogisasi,
.k]astﬁkﬂsl, entri data




a0




pengklasifikasian,
pengkalatogisasian dan
mengenai  kelengkapan
bahan pustaka.

LS [P

e 3

Selasa, 03
'November
2020

i

Pada hari  -selasa
Kegiatan yang
dilakukan di bidang
pengolahan adalah:
Registrasi, dan
Inventarisasi.

Pada tahap registrasi
kegiatan yang dilakukan
adalah memberi cap
identitas. berupa cap
kepemilikan, cap
pengolahan, dan cap asal
mendapatkan bahan
perpustakaan.

Pemberian cap identitas
dibubuhkan pada
halaman judul, halaman
terakhir dan teks bahan
pustaka, dan halaman
rahasia yang sudah
ditetapkan oleh
perpustakaan.

Sedangkan
Inventarisasi yaitu
pemberian nomor induk
kepada setiap bahan
pustaka  yang  telah

tahap




1w




katalog subyek.

Dan juga di
perpustakaan daerah,
dalam membuat katalog,

telah menggunakan
katalog digital, yang

dibuat dengan
menggunakan  aplikasi
InlisLite.

l(am1s 05
November
2020

5.'

Hari ini diajarkan
tentang tajuk subyek
dan nomor klasifikasi
bahan pustaka.

Yang dimaksud dengan
klasifikasi adalah
penyusunan sistematik
terhadap buku dan bahan
pustaka lain atau katalog
atau entri indeks
berdasarkan subjek,
dalam  cara  paling
berguna bagi mereka
yang membaca atau
mencari informasi.

Penentuan tajuk subyek
adalah dengan
menentukan subyek dari

dengan isi buku.

buku secara tepat, sesuai |

Jumat, 06
November
2020

evaluasi

Pada  hari  ini| oot
kegiatan |
katalog dan | °

melakukan
pasca
keseluruhan
kegiatan  selama  di

: membcnkan

Yang dimaksud dengar;; =
‘pasca katalog adalah







— 07 November 2020

—ing Lapangan/DPL

I

-
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= dhi Utomo, S.Hum..M.A
Eoosmzmsol 1999







PRODI S1 PERPUSTAKAAN DAN FormTano
SAINS INFORMASI Mingguta +
FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN Minggu ke : 6
POLITIK

. .
UNIVERSITAS BENGKULU o |
LAPORAN MINGGUAN PKL i

Senin, 09 November Nama .
—nggal : 2020- Jumat, 13 Pembimbing | Eko Pranoto, S.sos r
November 2020 Lapangan : |
| silva Enlevi Jabatan: | Staff/Pustakawan |
swa/l :
DIB017042 Telepon : 089634061406
Dinas Perpustakaan N
;1 PKL : | dan Kearsipan Email : Masecho71@gmail.com
Provinsi Bengkulu ____
|
lari/Tanggal Uraian Pekerjaan Hasil ata;;algﬁteran A R
Pada minggu keenam,
mahasiswa melakukan
- I
- kegiatan kembali di
enin, 09 ez ol
. ruang Deposit.
lovember

i_.Maha's'iSWa







Mahasiswa melakukan

Mahasiswa memulai

I perbaikan terhadap perbaikan dengan cara
""_—_Tilasa, 10 pengerjaan penomoran | mengumpulkan kembali
=0 vember yang mana terdapat laporan berdasarkan
—20 kesalahan pada nomor | tahun dimulai 1980

urut exemplar pada sampai 2019 dengan
bahan pustaka total 727 laporan
) Mahasiswa memulai
Mahasiswa melakukan
. perbaikan laporan
; perbaikan secara
=abu, 11 .. | dengan memeriksa
! menyeluruh mulai dari
ENovember ) catatan pada bagian
| Literatur kelabu, . :
2020 buku dan diganti dengan
laporan, surat kabar, )
) : jumlah exemplar yang
buletin dan majalah '
benar
| Mahasiswa
Kamis, 12 Mahasiswa menyelesaikan
‘November menyelesaikan perbaikan laporan dan
2020 perbaikan laporan didapat total
keseluruhan 727 laporan
Mahasiswa melakukan .
perbaikan pada koleksi
Iteratur kelabu, buletin,
Mahasiswa majalah, surat kabar dan
Jumat, 13 menyelesaikan kartografi. Didapati _||
November | perbaikan literatur total keseluruhan |
2020 kelabu, surat kabar, :

buletin dan majalah

T







November 2020

1 Utomo, S.Hum, M. A
09172018011999
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- PRODI S1 PERPUSTAKAAN DAN Form Laporan
SAINS INFORMASI . .
Mingguan :
FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN Mi ke -7
POLITIK Bt
UNIVERSITAS BENGKULU TanduTaleg 9?-\4
LAPORAN MINGGUAN PKL
Senin, 16 November Nama
_Tanggal : | 2020- Jumat, 20 Pembimbing Tony Hartanto S. Sos
November 2020 Lapangan :
=1
. ) Silva Enlevi Jabatan : Pustakawan
=siswa/l
il - D1B017042 Telepon : 085231868345
| Dinas Perpustakaan
ansi PKL : | dan Kearsipan Email :
Provinsi Bengkulu
—
Hari/Tanggal Uraian Pekerjaan Hasl ata}t;alg?lte R Pe?:gbgfnmi:
Minggu ketujuh - N
PSR Mahasiswa memahami
mahasiswa bekerja . = SR
i A beberapa koleksi yang
ayanan Referensi. : - :
iz _ | ada di ruang referensi
_ Mahasiswa diberikan wcm R
_ _ beberapa materi
November R S
mengenal layanan
2020 g g - o BaCaw. i
5 referensi serta sharing
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Mahasiswa berhasil
Mahasiswa memulai mengklasifikasikan
| bekerja di reft i ikl i
o lsa 17 erjadir ‘erensx ensiklopedia, kamus,
dengan memisahkan Jjurnal, majalah, buletin,
lllovember
. koleksi dan disusun atlas dan koleksi
berdasarkan klasifikasi | pendukung berdasarkan
jenis dan nomornya jenis dan nomornya
pada rak 1-3
Mahasiswa mengikuti
kegiatan seminar yan
_ & . R Mahasiswa mengikuti
"Rabu, 18 diadakan oleh Dinas
| kegiatan seminar
‘November perpustakaan dan . ;
. . dengan baik dan sampai
2020 kearsipan provinsi .
selesai
Bengkulu dengan tema
Literasi
| Mahasiswa
melanjutkan pekerjaan | Mahasiswa berhasil
. dengan menyelesaikan
Kamis, 19 : . - 5
mengklasifikasikan pengklasifikasian
November
000 kamus, almanak, dan kamus, almanak, dan
koleksi pendukung koleksi pendukung pada
berdasarkan jenis dan rak 4-5
nomor pada rak 4-5
Mahasiswa Mahasiswa melakukan
menyelesaikan pengklasifikasian
pengklasifikasian kamus, almanak, dan
kamus dan koleksi koleksi pendukung.
et dukung pada rak 6 |
1 a 0.
November P ) g.
Lalu mahasiswa
2020 .
mencatat dan

menghitung jumlah

_______







Didapatkan hasil

sebagai berikut:

1. Atlas : 27 judul

2. Ensiklopedia : 270
judul

3. Koleksi pendukung :
79 judul

| 4. Kamus : 89 Judul

s. Buletin : 19 Judul

i
kulu, November 2020

I .
imbing Lapangan/DPL , “

Vs

 195009(201€011999







PRODI S| PERPUSTAKAAN DAN
SAINS INFORMASI

FAKULTAS [LMU SOSIAL DAN
POLITIK

UNIVERSITAS BENGKULU

LAPORAN MINGGUAN PKL

Senin, 23 November Nama
x|/ Tanggal 2020- Jumat, 27 Pembimbing
:I November 2020 Lapangan :
ma |
A , Silva Enlevi Jabatan: Pustakawan
l|h351swaf1 .
M D1B017042 Telepon: | 085231868345
d Dinas Perpustakaan - =%
Etansi PKL : | dan Kearsipan Email :
’ Proyinsi Bengkulu -

0 | Hari/Tanggal

Uraian Pekerjaan

Senin, 23
November







Rabu, 25
November
2020

Kamis, 26
November
2020

Jumat, 27
November
2020

Mabhasiswa melakukan
kegiatan pendalaman
dengan mempraktekkan
kegiatan pengolahan
mulai dari registrasi
bahan pustaka sampai
kelengkapan bahan
pustaka

Mahasiswa
melanjutkan kegiatan
pendalaman pada
proses pengolahan.
Mahasiswa melakukan
pengklasifikasian bahan
pustaka

Mahasiswa melakukan
pengecapan dan
stempel pada bahan
pustaka

Mahasiswa melakukan
pendalaman
pengatalogan dengan
membuat katalog dar:l_

buku mduk dan

Mahasiswa berhasil
membuat buku induk
dan menyelesaikan
pengklasifikasian

o [

— B




N

1l

1
[ W 1Y =i ;|1 II

S bl pines woichag!

L R = |

Ly
= N



o

1 R

lu, 28 November 2020

=hbimbing Lapangan/DPL

N
|
|

Kito Adhi Utomo, S.Hum..M.A
P. 199009172018011999







SAINS INFORMASI

FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN . ol
ILMU POLITIK | Mingguke : 9 '

UNIVERSITAS BENGKULU

Senin, 30 - = __|
200, o= TonyHartanto
Desember 2020

Dinas Perpustakaan
Daerah dan Kearsipan

Provinsi Bengkulu

.... SRR

30 November

2020 i
I

]_J] :_'i.iil







Selasa, | Penarikan mahasiswa Penarikan mahasiswz
Desember 2020 | magang magang, yang telah
;: melakukan magang |
tanggal 1 November |
sampai tanggal 1 |
Desember 2020,

Bengkulu, 30 November 2020

Pembimbing Lapangan/DPL

LukitoAdhiUtomo, S.Hum., M.A
NIP. 199009172018011999







INDIKATOR PENILAIAN MAGANG / PRAKTIK KER.
MAHASISWA/I PROGRAM STUDI PERPUSTAKAAN SAI
FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN ILMU POLITIK
UNIVERSITAS BENGKULU

Nama Mahasiswa/i SILVA ENLEVI

NPM D1B017042

Nama Prodi : S1 Perpustakaan dan Sains Informasi L
Nama Instansi : Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Provinsi Bengkulu
Unit/Bagian : nan - |

Lama PKL : 2 Bulan ( 01 Oktober s/d 01 Desember)

Variabel Penilaian

Terti
Kehadiran di lokasi magang / PKL
(tepat waktu)
. |Kepulangan (tepat waktu)
. |Integritas diri (adab dan sopan santun)
. |Penampilan diri 2 |
Kerapian dan kebersihan 2 _

. |Kemampuan percaya diri

'

Sikap dan perilaku dalam pergaulan
sehari - hari

Motivasi dalam melaksanakan tugas-
tugas di tempat magang / PKL
Komitmen dalam melaksanakan kerja
magang / PKL

Kemampuan konsep dalam melakukan
tugas - tugas di magang / PKL

—
—

tugas - tugas di magang / PKL
ifikasi/kataloging/inve

o
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Bobot | .. .
No Variabel Penilaian Nilai ];:'::rf::g
Tertinggi |
. |Kemampuan memahami tugas-tugas
13. = ) 3 | ﬂ
yang diberikan pamong / supervisor
14 InjsiaFif menyelesaikan tugas / 4 &
pekerjaan
15. |Tanggungjawab terhadap pekerjaan 5 A
16. |Kekompakan tim dalam bekerja 3 A
7 Kemampuan dalam pelayanan 5 =
pengguna perpustakaan
18 Kemampuan memberikan ide-ide 4 A
__|kreatif dalam pekerjaan
19. [Kemampuan bekerja dalam tim 3 A
Kemampuan berkomunikasi dengan
o mitra kerja = h
21 Kemampuan berkomunikasi dengan 3 A
__|pamong / supervisor
Kemampuan berkomunikasi dengan
22. |orang lain (selain mitra kerja dan 3 A
atasan)
73 Kemampuan dibidang IT (komputer, 4 A
" |OPAC, Slims, InlisLite, Internet, dll) J
Kemampuan dan kekuatan observasi
24, |tempat kerja magang / PKL 3 = |
(sensitivitas terhadap lingkungan kerja) I _'
25 Kemampuan menerima saran dari 3 A -
_|orang lain selain supervisor L
2% Kemampuan merubah diri atas saran 3 ﬂ =
__|pamong / supervisor e
97 |Kemampuan merubah diri atas saran 3 | A
___|mitra kerja : : _—
28 Kemampuan bersosialisasi dengan 3 . 4
_|lingk kerja ma PKL . .
Total Nilai 100 |
SKOR PENILAIAN - E
A [85-100 P
ﬁf-_ [80-84 :

———

B |/0-
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NDIKATOR PENILAIAN MAGANG / PRAKTIK KERJA LAPANGAN (PKL)
AHASISWI PROGRAM STUDI PERPUSTAKAAN DAN SAINS INFORMASI

FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN ILMU POLITIK
UNIVERSITAS BENGKULU ey i

a Mahasiswi : Silva Enlevi

[ :D1B017042

a Prodi : S1 Perpustakaan dan Sains Informasi n
alnstansi  : Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Provinsi Bengkulu |
‘Bagian : Kepustakaan |
1PKL : 2 bulan ( 1 Oktober - 1 Desember 2020 ) 1

Bobot nilai| Nilai yang

Variabel Penilaian tertingg: diberikan

Kehadiran di lokasi magang/PKL

(tepat waktu) 4

Kepulangan (tepat waktu)

Kejujuran

Integritas diri (adab dan sopan santun)

Penampilan diri

| Kerapian dan kebersihan

|Kemampuan percaya diri

(V8] (18] 28] o+ E=N =
W W[V IP N e D

Sikap dan perilaku dalam pergaulan 4
sehari - hari
[Motivasi dalam melaksanakan tugas- 4
|tugas di tempat magang / PKL

Komitmen dalam melaksanakan kerja 4
|magang / PKL "
mampuan konsep dalam melakukan
tugas - tugas di magang / PKL

mpuan teknis dalam melakukan
gas di magang / PKL
asi/kataloging/inventaris dll)
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1 Variabel Penilaian Bt‘::l:'{:itn;:?l Nd::;g::f Catatan
emampuan memahami tugas-tugas
yang diberikan pamong / supervisor
Inisiatif menyelesaikan tugas / 4 y
kerjaan ll’

Tanggungjawab terhadap pekerjaan 5 q
i:l(ekompakan tim dalam bekerja 3 '}'
Kemampuan memberikan idea-idea 4

kreatif dalam pekerjaan 4
‘Kemampuan bekerja dalam tim 3 3
Kemampuan berkomunikasi dengan 3 3
mitra kerja

Kemampuan berkomunikasi dengan 3 2
pamong / supervisor

‘Kemampuan dibidang IT (komputer, 4 5
OPAC, Slims, Instalite, internet dll)

Kemampuan dan kekuatan observasi

{tempat kerja magang/ PKL (sensitivitas 3 3
{terhadap lingkungan kerja)

Kemampuan menerima saran dari 3 3
{orang lain selain supervisor
|Kemampuan merubah diri atas saran 3 3
pamong / supervisor
|Kemampuan merubah dir1 atas saran 3 ,3
|mitra kerja

Kemampuan bersosialisasi dengan 3 25
{lingkungan kerja magang/ PKL ' =
Total Nilai 100

;IJI






—— e n
INDIKATOR PENILAIAN MAGANG / PRAKTIK KERJA LAPANGAN
MAHASISWA/I PROGRAM STUDI PERPUSTAKAAN DAN SAINS INFORMAS
FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN ILMU POLITIK -
: UNIVERSITAS BENGKULU e
i
I
Nama Mahasiswa/i SILVA ENLEVI
NPM DIB017042
Nama Prodi : S1 Perpustakaan dan Sains Informasi
Nama Instansi - Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Provinsi Bengkulu ]
Unit/Bagian : nan Arnt
Lama PKL ulan ( 01 Oktober s/d 01 Desember)
Bobot s i
No Variabel Penilaian Nilai | NHIYAE | Cpeatan
.. | Diberikan
| Tertinggi _
Kehadiran di lokasi magang / PKL A ;
1 4 . |
| (tepat waktu) J
| - i
2. |Kepulangan (tepat waktu) 4 A 1
| . = |
3. |Kejujuran 4 A- =
—
4. |Integritas diri (adab dan sopan santun) 4 A 3 __ -t j_
5. |Penampilan diri 2 B+ i
" 6. |Kerapian dan kebersihan 2 Bt
7. |Kemampuan percaya diri 3 Az
8 Sﬂcag dan r.:enlaku dalam pergaulan 4 5 + ilr
sehari - hari .
9 Motivasi dalam melaksanakan tugas- 4 A__ r“ 1'
~ |tugas di tempat magang / PKL : il J iyl
.« [Komitmen dalam melaksanakan kerja _ e
10. 4 A-
magang / PKL : N bl .
1 Kemampuan konsep dalam melakukan 5 -'Ag
' |tugas - tugas di magang / PKL el
I Kemampuan teknis dalam melakukan )
12, ftugas - tugas di magang / PKL !
¥ (kinslﬁknsdkatalogmgfmventms dll) i
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—=
F Bobot | . .. _
No Variabel Penilaian Nilai | \iaiyang
. | Diberikan
Tertinggi
Kemampuan memahami tugas-tugas
13. A . 3 A-
yang diberikan pamong / supervisor
4 I]'IISIatllf menyelesaikan tugas / 4 A _
__ |pekerjaan
15. |Tanggungjawab terhadap pekerjaan 5 A
6. [Kekompakan tim dalam bekerja 3 A-
17 Kemampuan dalam pelayanan 5 A
___|pengguna perpustakaan -
Kemampuan memberikan ide-ide
18, ] :
__8 kreatif dalam pekerjaan ¢ bt '
19, |Kemampuan bekerja dalam tim 3 Bt 1
Kemampuan berkomunikasi dengan Tidals dl o |
EE imitra kerja : |24 ukavtactly
3 Kemampuan berkomunikasi dengan 3 A '
___|pamong / supervisor ! =
Kemampuan berkomunikasi dengan Tld_a,k,-d'[_
22, |orang lain (selain mitra kerja dan 3 - {akukan
fio Wit b |
23 Kemampuan dibidang IT (komputer, 4 A Ik
—|OPAC, Slims, InlisLite, Internet, dil) _ N
~ |Kemampuan dan kekuatan observasi |
24, |tempat kerja magang / PKL 3 P+ 1
(sensitivitas terhadap lingkungan kerja) =}
25, Kemam;?uan menerima :r,aran dari 3 Bt
____|orang lain selain supervisor »
% Kemampuan merubah diri atas saran 3 A -
_|pamong / supervisor . :
27 K?mampluan n‘Jerubah din atas saran 3 A-
___|mitra kerja -
28 Kemampuan bersosialisasi dengan 3 A=
__|lin kerja m PKL B
Total Nilai 100

b
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INDIKATOR PENILATAN MAGANG / PRAKTIK KERJA LAPANGAN (mi:.)
MAHASISWA/I PROGRAM STUDI PERPUSTAKAAN DAN SAINS INFORMAS
FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN ILMU POLITIK .
UNIVERSITAS BENGKULU

Nama Mahasiswa/i SILVA ENLEVI

NPM D1B017042
Nama Prodi : S1 Perpustakaan dan Sains Informasi
Nama Instansi : Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Provinsi Bengkulu
UnitBagian Lo n Rﬂ#&&& Steedast
Lama PKL : 2 Bulan ( 01 Oktober s/d 01 Desember)
Bobot | .. . |
No Variabel Penilaian Nilai | VIMYANE | oinan |
. Diberikan i

= Tertin
| i Kehadiran di lokasi magang / PKL 4 A

" |(tepat waktu)

2. [Kepulangan (tepat waktu) 4+ A
3. |Kejujuran 4 A

4. |Integritas diri (adab dan sopan santun) 4 A .
5. [Penampilan diri 2 A — _
! 6. |Kerapian dan kebersihan 2 A E
- : =]
- 7. [Kemampuan percaya diri 3 A‘ = |
I 8 Sikap dan perilaku dalam pergaulan 4 A _ 32 __r
. |sehari - hari : Loingll LL_:J
9 Motivasi dalam melaksanakan tugas- 4 A : : , -‘ﬁ

~ [|tugas di tempat magang / PKL ! e

10, Komitmen dalam melaksanakan kerja 4 ; | L=

" |magang/ PKL | | A S|

Ilill |Kemampuan konsep dalam melakukan - | | N __: -

~  |tugas - tugas di magang / PKL _ . E ' SAss

- [Kemampuan teknis dalam melakukan e

12. |tugas - tugas di magang / PKL 5

I(ﬂmﬁkasﬂkatalogmg/mventans dll,_'):._ i ] J
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N Variabel Penilai ?ﬂo:m Nilaiyang | o iatan
- No a nilaian l‘al | Diberikan atat
Tertinggi
| B3 Kemampuan memahami tugas-tugas 3 A
__ |yang diberikan pamong / supervisor 5
1 husmpf'menyelesaukan tugas / 4 A _
pekerjaan
15, [Tanggungjawab terhadap pekerjaan 5 A
16. |Kekompakan tim dalam bekerja 3 A -
| 17 Kemampuan dalam pelayanan - A
___|pengguna perpustakaan
18 Kemampuan memberikan ide-ide 4 A
!l __|kreatif dalam pekerjaan _
19. {Kemampuan bekerja dalam tim 3 A - -
easi Tida
20, Kt?mamppan berkomunikasi dengan 3 1\ k
mitra kerja @
2 Kemampuan berkomunikasi dengan 3
) pamong / supervisor A - '
Kemampuan berkomunikasi dengan 0 vdale
22, |orang lain (selain mitra kerja dan 3 ) |
atasan) & kh&[%
Kemampuan dibidang IT (komputer
23, - -
—_1OPAC, Slims, InlisLite, Internet, dil) 4 bt m“ V‘
Kemampuan dan kekuatan observasi
. 24, |tempat kerja magang / PKL 3 ?7%
|
.' (sensitivitas terhadap lingkungan kerja)
Kemampuan menerima saran dari
2. 3 A-
orang lain selain supervisor
Kemampuan merubah din atas saran
2, : 3 AN
| pamong / supervisor
2 Kemampuan merubah diri atas saran 3
__Imitra kerja A - _
2% Kemampuan bersosialisasi dengan 3 A
| |lingkungan kerja magang/ PKL . =
Total Nilai 100
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INDIKATOR PENILAIAN MAGANG / PRAKTIK KERJA LAPANGAN (PKL)
MAHASISWA/I PROGRAM STUDI PERPUSTAKAAN DAN SAINS INFORMAS
FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN ILMU POLITIK
UNIVERSITAS BENGKULU

Nama Mahasiswa/1 SILVA ENLEVI]

NPM D1B017042
Nama Prodi : S1 Perpustakaan dan Sains Informasi
Nama Instansi : Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Provinsi Bengkulu
Unit/Bagian L tdunG pengestintn fleposit
Lama PKL : 2 Bulan ( 01 Oktober s/d 01 Desember)
Bobot Nilai
No Variabel Penilaian Nilai | VY81 Catatan
; Diberikan
Tertin
i Kehadiran di lokasi magang / PKL 4 .
" |(tepat waktu) A
2. |Kepulangan (tepat waktu) 4 A
3. |Kejujuran 4 A
4. |Integritas diri (adab dan sopan santun) 4 A
5. |Penampilan diri 2 A -
6. |Kerapian dan kebersihan 2 A -
7. {Kemampuan percaya diri 3 Al !
Sikap dan perilaku dalam pergaulan !
8. |sehari - hari 4 g+
9 Motivasi dalam melaksanakan tugas- 4 B
" |tugas di tempat magang / PKL R
10 Komitmen dalam melaksanakan kerja 4 _
' |magang / PKL -4"
1 Kemampuan konsep dalam melakukan 5 :
" |tugas - tugas di magang / PKL : &
.'I Kemampuan teknis dalam melakukan
12. [tugas - tugas di magang / PKL 5
. |(Kasifikasi/kataloging/inventaris dil)
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Bobot Nilai yan
No Variabel Penilaian Nilai ALYARE L Catatan
.. | Diberikan
Tertinggi .
3 Kemampuan memahami tugas-tugas 3
" |yang diberikan pamong / supervisor A
14 Inisiat'if menyelesaikan tugas / 4 A
pekerjaan
15. |Tanggungjawab terhadap pekerjaan 5 &
16. |Kekompakan tim dalam bekerja 3 4+
Kemampuan dalam pelayanan
17. - 5 A
____ |pengguna perpustakaan
18 Kemampuan memberikan ide-ide 4 +
___ |kreatif dalam pekerjaan S
19. |[Kemampuan bekerja dalam tim 3 A
Kemampuan berkomunikasi dengan
1 2. mitra kerja : A
21 Kemampuan berkomunikasi dengan 3 A
____|pamong / supervisor
Kemampuan berkomunikasi dengan
22, |orang lain (selain mitra kerja dan 3 A
| atasan)
.I e Kemampuan dibidang I'T (komputer, 4 A-
" |OPAC, Slims, InlisLite, Internet, dll)
Kemampuan dan kekuatan observasi
. 24, |tempat kerja magang / PKL 3 v
| (sensitivitas terhadap lingkungan kerja) 15
Kemampuan menerima saran dari
& orang lain selain supervisor 2 5*
2% Kemampuan merubah diri atas saran 3 4
__|pamong / supervisor
1 2 Kemampuan merubah dir1 atas saran 3 A
_ |mitrakerja ”
% |Kemampuan bersosialisasi dengan 3 4
__|lingkungan kerja magang/ PKIL. '
Total Nilai 100
- SKOR PENILAIAN 01 Desember 2020
A- [80-84 2\













