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3.1 Rancangan Program Kerja

Nama
NPM

BAB I1I

PELAKSANAAN PRAKTEK KERJA LAPANGAN ( PKL)

Rencana Program Kerja Magang/Praktek Kerja Lapangan

Program Studi S1 Perpustakaan Dan Sains Informasi

:D1B016011
Lokasi/PKL : Ruang baca Fakultas Ekonomi dan Bisnis

Universitas Bengkulu
: Palensia Ramadhani Iwan.S

A.Bidang Pengolahan
No. | Bentuk Tujuan Sasaran Jadwal Vol. | Ket. |
Kegiatan pelaksanaan (jam)

1. | Shelving | Yang bertujuan Koleksi di Jam kerja senin 08:00 -
untuk gggiikﬁ sampai dengan 16:00
memudahkan rapi jumat wib
permustaka dalam
menemukan
informasi.

2. | Klasifikasi | Untuk Koleksi "Jam kerja senin 08:00- | |
mempermudah | referensi dan | sampai dengan | 16:00
dalam temu sirkulasi jumat '. (b |

ruang baca |




Kemampuaanmemberikan idea-idea
xreatfdalampekerjaan
Kemampuanbekerjadalamtim
Ixemampudnhcrkomumkmden&anmmaker]d
Kemampuanberkomunikasidenganpamong / supervisor
- Kemampuanberkomunikasidengan orang lain
_isclainmitrakerjadanatasan)
Kemampnan di bidang IT (computer, OPAC, 4
Shms Inhslite. Internet, dil) P
Kemampuandankekuatanobservasitempatkerjamagang 3
~PKL (sensiivitasterhadaplingkungankerja)
Kemampuanmenerima saran dan orang lain selain 3.
___supervisor
Kemampuanmerubahdiriatas saran daripamong 3
15 *upuwsm

s
wi = |

== 31_... e i e | [ ——————— 1 |

il .!J_J g ) |51 1 |

LAl W

“Kemam pznnhwqosmhsamdenganl mgkunga nkerjam_agang
FR.L

L6 0%
ww | b

‘Total Nilai 100 | 98

Bengkulu, November 2019 (
PembimbinglapanganMagang (PKL).




T— 1

PRODI S1 PERPUSTAKAAN DAN SAINS Form Laporan
INFORMASI FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN Mingguan : Magang
[LMU POLITIK UNIVERSITAS BENGKULU E Minggu Ke : ke Sembilan

| Tanda Tangan :

LAPORAN MINGUAN PKL

Laporan mingguan PKL ini diisi oleh mahasiswa/i yang sedang melaksanakan PKL dan diketahui oleh
Supervisor Lapangan PKL. Isi laporan harus sesuai dengan apa yang dikerjakan per minggu. Pada kolom hasil

ditulis hasil dari kerja atau keterangan lain seperti tantangan atau kendalanya.

tersusuin rapi,nyaman
di gunakan pemustaka)

' Nama

Hari/Tanggal Sabtu,02 November 2019 Pembimbing | Nanik Rahmawati.S.So0s.S. Hum
L - | |Lapangan | R———
| Nama Palensia Ramadhani Iwan.S Jabatan Dosen Pembimbing Lapangan
Mahasiswa/i -
| NPM D1B016011 Tip 0857 5853 8204
i |
| Instansi PKL PerpustkaanFakultas [ | Email nanikunib@yahoo.com
! Ekonomi dan Bisnis

1 { Akuntansi)
~ No. Hari/Tanggal | Uraian Pekerjaan | Hasil atau Keterangan ~ Paraf
lain Pembimbing
Lapangan
PKL
1. Senin,04 Menempelkan label 35 judul, 80 eksemplar

November 2019 | pada punggung buku

Shelving/ penjajaran -35judul, 80 eksemplar
kembali koleksi di rak
(supaya bahan pustaka




Laporan Pelaksaan praktek Kerja Lapangan
Semester Ganjil Tahun Akademik 2019/2020
Diajukan Kepada prodi S1 llmu Perpustakaan dan Sains Informasi
Fakultas Ilmu Sosial dan Politik
Universitas Bengkulu
Sebagai salah satu Prasyarat Penyelesaian Praktek Kerja Lapangan |

Diajukan Oleh :
Palensia Ramadhani Iwan. S
D1B016011

Disetujui Oleh :

Supervisor

Sevtika Widia Sari, A.md






KATA PENGANTAR
Puji syukur kepada Tuhan Yang Maha Esa karena atas berkat serta

karuniaNya, penulis dapat menyelesaikan laporan akhir kegiatan Praktek Kerja

Lapangan (PKL) di Ruang baca Fakultas Ekonomi dan Bisnis (Ekonomi

Pembangunan, Manajemen, Magister Management dan Akuntansi) dengan baik

dan lancar. Dalam penyusunan laporan ini, penulis menyadari sepenuhnya bahwa

selesainya laporan PKL ini tidak terlepas dari dukungan, semangat, serta

bimbingan dari berbagai pihak, baik bersifat moril maupun materil, oleh karena

itu, penulis ingin menyampaikan ucapan terima kasih kepada :

1.

(7%}

Bapak Dr. Achmad Aminudin, M.Si selaku Dekan Fakultas Ilmu Sosial
dan Ilmu Politik

Bapak Fahrudin JS Pareke, SE, Mselaku Dekan FEB  Universitas
Bengkulu yang telah mengizinkan kami untuk melaksanakan Praktek
Kerja Lapangan (PKL) selama kurang lebih dua bulan.

Bapak Drs. Purwaka M.LIS selaku ketua program studi Perpustakaan dan
Sains Informasi

Ibu Nanik Rahmawati, S.Sos.,M.Hum selaku dosen pembimbing praktek
kerja lapangan (PKL) yang telah meluangkan waktunya untuk
membimbing dan memberi arahan kepada kami selama kurang lebih dua
bulan.

Mbak Mira Martini, A.md selaku pengelola ruang baca ekonomi
pembangunan yang telah mengizinkan serta membimbing kami dalam
melaksanakan Praktek Kerja Lapangan (PKL) .

Mbak Sevtika Widia Sari, A.md selaku pengelola ruang baca ekonomi
pembangunan yang telah mengizinkan serta membimbing kami dalam
melaksanakan Praktek Kerja Lapangan (PKL) .

Mbak Oka Ariani, S.[Pust selaku pengelola ruang Magister Management
yang telah mengizinkan serta membimbing kami dalam melaksanakan
Praktek Kerja Lapangan (PKL) .

Mbak Elda Novianti, Amd selaku pengelola ruang Akuntasi yang telah
mengizinkan serta membimbing kami untuk melaksanakan Prakiek Kerja
Lapangan (PKL).
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1.2

BAB I
PENDAHULUAN

Latar Belakang

Perpustakaan adalah sebuah ruangan atau gedung yang digunakan untuk menyimpan buku dan
terbitan lainnya yang biasanya disimpan menurut tata susunan tertentu yang digunakan pembaca
bukan untuk dijual Sulistyo-Basuki (1991:3). Perpustakaan sebagai sumber dari berbagai informasi,
adalah suatu hal yang perlu dipertahankan dan terus dikembangkan, keberadaan perpustakaan
sangat diperlukan namun juga perlu adanya inovasi baru, agar perpustakaan selalu mendapatkan
tempat terbaik di hati penggunanya. Dalam upaya mengembangkan studi tentang perpustakaan,
sebagian besar Perguruan Tinggi di Indonesia membuka jurusan yang berfokus pada disiplin ilmu
perpustakaan san sains informasi.

Praktik Kerja Lapangan (PKL) merupakan suatu kegiatan penerapan ilmu yang diperoleh
mahasiswa di bangku perkuliahan pada suatu lapangan pekerjaan. Yang bertujuan untuk melatih
mahasiswa agar mengenal situasi dunia kerja sekaligus meningkatkan kualitas mahasiswa itu
sendiri. Praktik Kerja Lapangan (PKL) ini akan menambah kemampuan mahasiswa untuk
mengamati, mengkasi serta menilai antara teori dengan kenyataan yang terjadi di perpustakaan.
Kegiatan ini dimaksudkan untuk mengasah kemampuan sebatas mana pemahaman mahasiswa
tersebut dalam menguasai materi perkuliahan. Karena, dengan ini mahasiswa dapat belajar dalam
membandingkan yang telah dipelajari serta menilai antara teori dan praktik untuk mencapai tingkat
keahlian dan mengasah kemampuan masing-masing. Waktu pelaksanaan PKL atau magang ini
biasanya dilakukan saat memasuki semester 7 (tujuh) dan dapat dilakukan dalam kurun waktu
minimal 2 (dua) bulan. Setiap intansi/badan/lembaga hanya boleh di isi oleh 2 (dua) sampai 4

(empat) orang mahasiswa magang. Dengan adanya kegiatan PKL ini diharapkan mahasiswa

sudah mampu untuk bersaing dengan berbagai cabang ilmu lainnya dalam dunia kerja

Tujuan Praktik Kerja Lapangan

l. Memperoleh pengalaman nyata dalam melakukan pekerjaan khususnya  di
bagian pengolahan bahan pustaka Fakultas Ekonomi dan Bisnis UNIB.

2. Mengaplikasikan ilmu yang diperoleh dari bangku perkuliahan dengan menerapkannya
dilapangan sebagai suatu sarana pembanding khususnya di bidang pengolahan bahan pustaka
Fakultas Ekonomi dan Bisnis UNIB.
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BAB 11
GAMBARAN UMUM LOKASI PKL

Sejarah dan Profil

Fakultas Ekonomi (FE) Universitas Bengkulu (Unib) didirikan berdasarkan surat
keputusan Presiden No.17 1982 pada tanggal 31 Maret 1982. Program studi yang
ditawarkan oleh FE Unib adalah satu-satunya departemen pada awalnya, yaitu program
Sarjana dalam Pembangunan Ekonomi, berdasarkan Surat Keputusan Menteri Pendidikan
No. 0542/0/1983, FE Unib lebih lanjut membuka program Sarjana Manajemen, dan pada
tahun 1996 FE Unib juga membuka program Sarjana untuk studi paruh waktu (Ekstensi)
dan program Diploma Akuntansi ( D3). Untuk memenuhi permintaan masyarakat dan
pemangku kepentingan terkait, berdasarkan izin pendirian No. 1417/D/T/2005 FE Unib
secara resmi meluncurkan program Sarjana Akuntansi. Untuk lebih memenuhi kebutuhan
sumber daya manusia diberbagai sektor bisnis dan ekonomi, FE Unib telah membuka
beberapa program Pascasarjana. Pada tahun 1999, program Magister Manajemen (MM)
telah dibuka. Pada tahun 2006, program pascasarjana Magister Pengembangan Ekonomi
telah diluncurkan. Pada tahun 2011, diikuti dengan peluncuran program Magister
Akuntansi.

Sementara itu, pada tahun 2013 dan 2014, program Doktor dalam Manajemen dan
program Doktor di bidang Ekonomi telah diluncurkan masing-masing (berdasarkan Surat
Keputusan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan No. 496/E/O/2013 dan berdasarkan Surat
Keputusan No. 461/E/O/2014). Secara singkat, hingga 2017, FE Unib telah mengelola
sebanyak tiga program Sarjana Ekonomi, Manajemen dan Akuntansi, satu program
Diploma Akuntansi, tiga program Pascasarjana di bidang Ekonomi, Manajemen dan
Akuntansi, dan dua program Doktor di bidang Manajemen dan Ekonomi. Pada 24 Mei
2013, Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan merilis Peraturan Menteri No. 63 tentang
Organisasi dan Tata Kelola Perusahaan Universitas Bengkulu. Oleh karena itu, nama
Fakultas Ekonomi telah diubah menjadi Fakultas Ekonomi dan Bisnis (Selanjutnya ditulis
sebagai FEB Unib).

Perkembangan FEB Unib dan peningkatan layanan kepada para pemangku
kepentingan dari tahun 1982 hingga 2014 telah sejalan dengan visi, misi dan target FEB
Unib. Visi, misi dan target FEB Unib dirumuskan secara realistis dan berorientasi ke




untuk memenuhi semua kebutuhan pemustaka terkhususkan untuk jurusan Magister

management.

4. Ruang baca perpustakaan Akuntansi, yakni ruang baca yang dikhususkan untuk

mahasiswa prodi akutansi, ruang baca perpustakaan berada di gedung L Bersebalahan

dengan gedung Magister management, untuk koleksi yang tersedia diruang baca

Akuntansi terdapat 1531 judul, 2688 eksemplar, koleksi yang tersedia diruang baca

ekonomi pembangunan yakni buku-buku tentang mata kuliah yang ada di jurusan

Akuntansi, skripsi, tesis,dan majalah, ruang baca ekonomi pembangunan berdiri untuk

memenuhi semua kebutuhan pemustaka terkhususkan untuk mahasiswa jurusan

ekonomi pembangunan.

2.5 Struktur Organisasi

STRUKTUR ORGANISASI
FAKULTAS EKONOMI DAN BISNISUNIVERSITAS BENGKULU

DEKAN
ENAT FAKULTAS
S PDI PD1II PD IIT
| ]
UNIT PENJAMIN BAGIAN TATA USAHA
MUTU
[
[ | | |
SUBBAG. SUBBAG. SUBBAG. SUBBAG.
Pendidikan T.R.P Keu & Kepeg Mawa
| | | | |
PRODI STUDI $2.: Juru konomi Jurusan Manajemen : Jurusan Akuntansi :
DDI STUDI 83 :
Manaiemen -Mngig[cf Mmjmn Pgmbanguna.n s -S1 chu]cr -Sl1 leh:
! -Magister Perenc. Pemb. -S1 Reguler -S1 Ekstensi _-S1 Ekstensi
-Magister Akuntansi -S1 Ekstensi -Diploma Tiga (D3)
' [l [ [Fomaws)
Bpggi [:;J:;g Lab. Ruang Baca l:;:f Lab. Lab.
Ekonomi Soiplie Mangjcmen Akuntansi 08 Akuntansi
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0. Bentuk Tujuan Sasaran Jadwal Vol. | Ket.
Kegaiatan pelaksanaan jam
3. | Menginput | Tersedianya data | Koleksi di Jam kerja senin 08:00 - I
data bahan | koleksi di perpustakaan | sampai dengan 16:00
pustaka aplikasi SLIMS | yang up to jumat wib
date
4. | Weeding Tujuan supaya Koleksi Jam kerja senin 08:00 -
penyiangan | data yang (yang ada sampai dengan 16:00
tersedia sakurat, | relevan jumat wib
relevan, up to dengan i
date, manarik | kebutuhan |
serta dapat pemustaka) :
memberikan i
kemudahan pada |'
pemakai dalam :f
menggunakan .
koleksi '
B.Bidang Pembinaan minat baca
No. | Bentuk Tujuan Sa‘,u,rali ‘Eﬁl ' Ilm |
kegiatan | Gam) | |
1. | Pendidkan | Agar pemustaka Mahasiswa (J 03_0,6’2 ‘ ::—___=~
pemustaka | bisa secara mandiri | > 16:00
menelusur . vib
| informasi yang _; r










LAPORAN PELAKSANAAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN

Lokasi PKL:
FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS
UNIVERSITAS BENGKULU

Di ajukanoleh :
Palensia Ramadhani Iwan.S (D1B016011)

1 Prodi
ins Informasl
ngkulu







LAPORAN PELAKSANAAN PRAKTIK KERJA LAPANGAN

7 MILIK PERPUSTAKAAN |
T '

s "wI2rUSTARALN PROD
. . ¥ I
\_lpq[ PERPUSTRKARN AN SANS NFORM A3
— FISIP - UNig

[1068/Fi5p/H /2030
Diperoleh dari Buf)m /H

No, Inventaris D-O 26 [063
Lokasi PKL: [ No. xLasiFIKas) 0ol -4

Komar

FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS
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penyelesain laporan.

Penyusunan Laporan Praktek Kerja Lapangan (PKL) ini disusun dengan
sebaik-baiknya, namun masih terdapat kekurangan.Oleh karena itu saran danp
kritik yang sangat diharapkan, dan dapat bermanfaat bagi pembaca serta dap:
menambah ilmu pengetahuan bagi penulis.




DAFTAR LAMPIRAN
Lampiran 1 Surat izin Pratik Kerja Lapangan (PKL)
Lampiran 2 Absen pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan (PKL)
Lampiran 4 Laporan perminggu Praktik Kerja Lapangan (PKL)
Lampiran 5 Foto-Foto pelaksanaan Praktik Kerja Lapangan (PKL)




Melatih kemampuan dan keterampilan fisik maupun mental Mahasiswa di tempat kerja
Fakultas Ekonomi dan Bisnis UNIB.

Memberikan pendidikan berupa etika kerja, disiplin, kerja keras, profesionalitas didalam
dunia Perpustakaan di Fakultas Ekonomi dan Bisnis UNIB.

=3 Manfaat Praktik Kerja Lapangan

1.

Menambah pengetahuan tentang tata cara pengolahan bahan pustaka yang ada di
Perpustakaan Fakultas Ekonomi dan Bisnis UNIB.

Menambah wawasan dan pengetahuan tentang layanan yang ada di Perpustakaan
Fakultas Ekonomi dan Bisnis UNIB.

Menambah pengetahuan tentang cara pemeliharaan koleksi bahan pustaka di
Perpustakaan Fakultas Ekonomi dan Bisnis UNIB.
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2.3

depan. Sejumlah lokakarya untuk merumuskan visi, misi dilakukan pada tahun 2006 dan
telah direvisi pada tahun 2010. Perumusan visi, misi dan target FEB Unib didasarkan pada
kebutuhan dan harapan para pemangku kepentingan. Pimpinan FEB Unib telah
mensosialisasikan misi-misi kepada semua dosen, staf, mahasiswa dan pemangku
kepentingan lainnya. Selain itu, perumusan visi, misi dan sasaran mengacu pada visi, misi

dan target Universitas Bengkulu sebagai institusi utama.

Visi Misi FEB Universitas Bengkulu
Visi FEB Universitas Bengkulu :
“Menjadi penyedia jasa pendidikan ilmu manajemen dan bisnis yang berdaya
saing di tingkat Asean pada Tahun 2025.
MISI FEB Universitas Bengkulu :
“Meningkatkan dan mengembangkan program-program akademik unggulan di
bidang manajemen dan bisnis yang berorientasi pada kemitraan untuk

menghasilkan lulusan yang berkompeten dan berkarakter”

Tujuan FEB Universitas Bengkulu
Meningkatkan kegiatan dan mutu pengajaran.
Meningkatkan kegiatan dan mutu penelitian dan publikasi ilmiah.
Meningkatkan kegiatan dan mutu pengabdian kepada masyarakat.
Menjalin kemitraan strategis melalui pemanfaatan alumni dan peningkatan jejaring
kerjasama antar perguruan tinggi di tingkat lokal, nasional dan regional Asean.

Meningkatkan tatanan untuk mewujudkan lulusan yang berkarakter




=1 Lokasi Praktik Kerja Lapangan

Fakultas Ekonomi dan Bisnis Universitas Bengkulu terdapat 4 ruang Baca

perpustakaan yakni :

1.

Ruang baca perpustakaan Ekonomi Pembangunan, yakni ruang baca yang dikhususkan
untuk mahasiswa prodi Ekonomi Pembangunan, ruang baca terletak digedung S
Fakultas Ekonomi dan Bisnis lantai Il ( dua ) pojok sebelah kiri dari pintu masuk yang
mempunyai ruangan cukup luas berbentuk persegi. Adapun luas ruangan sekitar 12 x 6
meter , untuk koleksi yang tersedia diruang baca ekonomi pembangunan terdapat 1834
judul, 2488 eksemplar, koleksi yang tersedia diruang baca ekonomi pembangunan
yakni buku-buku tentang mata kuliah yang ada dijurusan ekonomi pembangunan,
skripsi, tesis, majalah serta tersedia juga buku-buku non fiksi seperti novel. Ruang baca
ekonomi pembangunan berdiri untuk memenuhi semua kebutuhan pemustaka
terkhususkan untuk mahasiswa jurusan ekonomi pembangunan.

Ruang baca perpustakaan Manajemen, yakni ruang baca yang dikhususkan untuk
mahasiswa prodi manajemen ruang baca perpustakaan terletak dilantai dasar pada
gedung Magister Management yang mana sebelumnya berada dilantai dua,adapun luas
ruangan berkisar 9x9 meter, untuk koleksi yang tersedia diruang baca manajemen
terdapat 1436 judul, 2088 eksemplar, koleksi yang tersedia diruang baca manajemen
yakni buku-buku tentang mata kuliah yang ada dijurusan manajemen, skripsi, tesis,
majalah serta tersedia juga koleksi koran yang bersusun rapi dirak, ruang baca
manajemen berdiri untuk memenuhi semua kebutuhan pemustaka terkhususkan untuk
mahasiswa jurusan manajemen.

Ruang baca perpustakaan Magister Management, yakni ruang baca yang dikhususkan
untuk mahasiswa prodi magister management. Ruang baca perpustakaan bersebelahan
dengan ruang baca prodi perpustakaan manajemen yang mana pintu masuk nya melalui
ruang baca perpustakaan manajemen., untuk koleksi yang tersedia diruang baca
Magister management terdapat 782 judul, 1855 eksemplar, koleksi yang tersedia
diruang baca ekonomi pembangunan yakni buku-buku tentang mata kuliah yang ada
dijurusan Magister management dan jurnal. Ruang baca ekonomi pembangunan berdiri




PRODI S1 PERPUSTAKAAN DAN SAINS INFORMASI
FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN ILMU POLITIK
UNIVERSITAS BENGKULU

DAFTAR HADIR
NAMA MAHASISWA/I : Palensia Ramadhani Iwan.S
NPM :DIB0O16011
TEMPAT PKL : Ruang Baca Ekonomi Pembangunan
INSTRUKTUR PKL : Mira Martini, A.md
DPL : NanikRahmawati,S.Sos.,M.Hum

G

/2019

2. Selasa/10/09/2019 08:00

3. Rabu/11/09/2019 08:00

4. | Kamis/12/09/2019 08:00

O Jumat/13/09/2019 08:00

6. Senin/16/09/2019 08:00

7. | Selasa/17/09/2019 08:00

8. Rabu/18/09/2019 08:00

9. | Kamis/19/09/2019 08:00

10, | Jumat/20/09/2019 | 08:00

T1. | Senin/23/09/2019 | 0800 | 1600

12 | Selasa/24/09/2019 |




PRODI S1 PERPUSTAKAAN DAN SAINS INFORMASI
FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN ILMU POLITIK

NAMA MAHASISWA/I

NPM

TEMPAT PKL
INSTRUKTUR PKL
DPL

:DIB016011
: RuangBaca ProdiManajemen

: SevtikaWidia Sari, A.md

. NanikRahmawati,S.Sos.,M.Hum

: Palensia Ramadhani Iwan. S

WAKTU =
NO | HARI/TANGGAL | DATANG | PULANG | PARAF | KET.
01 Senin/30/09/2019 | 08:00 wib | 16;00 wib /
| 02 | Selasa/01/10/2019 | 08:00 wib | 16:00 wib
| _mll
03 | Rabu/02/10/2019 08:00 wib | 16:00 wib
04 Kamis/03/10/2019 | 08:00 wib | 16:00 wib /%
5 |
05 Jumat/04/10/2019 08:00 wib 16:30 wib ’%
06 Senin/07/10/2019 | 08:00 wib | 16:00 wib
07 Selasa/08/10/2019 | 08:00 wib | 16:00 wib /
08 Rabu/09/10/2019 08:00 wib | 16:00 wib %
09 Kamis/10/10/2019 | 08:00 wib | 16:00 wib %
10 Jumat/11/10/2019 | 08:00 wib | 16:30 wib /%

Bengkulu, jum’at 11 oktober 2019

Mengetahui

Supervisor lapangan

-

Sevtika Widia Sari, A.md

Dewan pembimbing Lapangan

Nanik Rahmawat
NIP:198003192005012002

.Sos., M.Hum

r







Kamis, 26
September 2019

Mengedit data atau
bahan pustaka yang
telah di input di ke
dalam SLIMS

Mencetak label
barcod (untuk
punggung buku)

Shelving / Penjajaran
kembali koleksi atau
bahan pustaka di rak

Jumat, 27
September 2019

Mengedit data atau

bahan pustaka yang
telah di input di ke

dalam SLIMS

Mencetak label

| barcod (uniuk

punggung bulﬁu)_.

| kembali

Shelving  penjajaran

pustait-ﬁ di rak
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—Promosi perpustakaan E
Wo. | Bentuk TR Sasaran | Jadwal Pelaksasn | Vol | Ketf. ?

kegiatan (jam) | |
—1. | Promosi | Untuk menarik | Mahasiswa | Jam kerja 08:00- |

perpustakaa | minat kunjung FEB Senin sampai 16:00
pemustaka dengan jum’at | wib

= Bengkulu, 13 November 2019 :
:.'-_l\denyetujui 1\
®enanggung jawab Supervisor lapangan mahasiswa YBS i
Serpustakaan |

(Ertt Qustna ) C(Elda Novigs, A -md (balensisRamadbaptizans




Realisasi program kerja

(&%)

Shelving, pelaksanaannya dilakukan pada waktu magang yakni pada saat jam kerja
setiap hari senin-jumat, shelving disusun berdasarkan nomor klasifikasi dan
berdasarkan subjek dari bahan pustaka dan untuk koleksi skripsi, tesis disusun
berdasarkan tahun, dari ke empat ruang baca yang ada di fakultas FEB program kerja
Shelving dapar terlaksana dengan baik sehingga koleksi dapat tersusun dengan rapi
pada rak yang telah ditentukan sehingga memudahkan pemustaka dalam temu kembali

informasi.

Gambar 1. Shelving(penjajaran kembali koleksi)
Pendidikan pemustaka (user education),merupakan salah satu agenda rutin
perpustakaan untuk memperkenalkan kepada para pemustaka tentang koleksi yang
dimiliki, sarana, langganan database, serta layanan-layanan yang ada di perpustakaan,
bertujuan agar pemustaka bisa secara mandiri menelusur informasi yang dibutukan,
pelaksanaan dilakukan pada saat jam kerja pada hari senin-jumat. Pendidikan
pemustaka disini masih dilakukan dengan cara manual yakni face to face kepada

pemustaka.

Gambar 2. Pendidikan pemustaka




2

Weeding (penyiangan), tidak terlaksana dikarenakan terkendala pada dana dan waktu
yang tepat untuk melakukan penyiangan koleksi yang ada di perpustakaan.

Klasifikasi , pelaksanaan dilakukan pada waktu magang saat jam kerja setiap hari senin
—jumat. Klasifikasi dilakukan dengan memperbaiki klasifikasi dengan menggunakan
tiga digit nomor kelas menjadi nomor klasifikasi yang digitnya lebih terperinci
berdasarkan panduan e-ddc 23 sehingga klasifikasi dapat dilaksanakan dengan cepat.
Menginput data bahan pustaka, melakukan penginputan terhadap semua data atau
bahan pustaka kedalam aplikasi SLIMS. Menginput data bahan pustaka pelaksanaan
dilakukaan pada waktu magang saat jam kerja setiap hari senin —jumat, dilakukan setiap

hari selama magang hampir 75 % data bahan pustaka yang ada diruang baca

perpustakaan Fakultas Ekonomi dan Bisnis terinput kedalam aplikasi SLIMS.

JHW

>

G;mbar 3. Penginputan data bahan pustaka

3.3 Kendala kerja dan solusinya

1.

Shelving (Penjajaran kembali bahan pustaka ), dari ke empat ruang baca di Fakultas
Ekonomi dan Bisnis melakukan shelving berdasarkan subjek bahan pustaka, kendala
dalam melakukan shelving terdapat ditiga ruang baca yakni di Ekonomi Pembangunan,
Magister Management, Akuntansi dikarenakan harus membaca terlebih dahulu judul
bahan pustaka setiap ingin melakukan shelving, Solusinya ialah dipunggung bahan
pustaka diberi label warna pada setiap subjek yang telah ditentukan, misalnya yang

telah diterapkan oleh ruang baca manajemen.
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4.1

BAB IV
PENUTUP
Kesimpulan

Berdasarkan hasil dari Praktik Kerja Lapangan yang telah dilakukan diruang baca

Perpustakaan Pada Fakultas Ekonomi dan Bisnis, dapat ditarik beberapa kesimpulan diantaranya
yaitu :

1.

Mahasiswa mendapatkan ilmu dan pengalaman yang sangat luar biasa dan berharga
dalam disiplin ilmu perpustakaan yang nantiya akan berguna diterapkan di dunia kerja.
Pengklasifikasian bahan pustaka, diruang baca Fakultas Ekonomi sudah menggunakan e-
dde 23 sehingga klasifikasi dapat dilaksanakan lebih cepat dibandingkan menggunakan
ddc manual.

Koleksi bahan pustaka yang telah di input kedalam aplikasi SLIMS sebanyak 399 judul
493 eksemplar,.

Shelving, disusun berdasarkan nomor klasifikasi dan penjajaran berdasarkan-subjek'yang
sama dari bahan pustaka dan untuk koleksi skripsi, tesis disusun berdasarkan lahyn,
Program kerja terlaksana dengan baik schingga koleksi dapat tersusun dengan rapi pada

rak, sehingga memudahkan pemustaka dalam temu kembali informasi.
Koleksi bahan pustaka yang telah dilakukan dalam kegiatan shelving sebanyak 1774
judul 3098 eksemplar dan 284 eksemplar skripsi, 264 eksemplar tesis.
Layanan sirkulasi yang dilakukan adalah pelayanan peminjaman dan pengembalian

secara manual. —

. Pendidikan pemustaka (user education), dilakukan dengan manual oleh pust:

yakni ketika pemustaka datang ke ruang baca.
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Wbel 1. Nama pengelola ruang baca fakultas ekonomi dan Bisnis
0 Nama pengelola Lokasi

=2 Mira Martini, A.md Ruang baca ekonomi pembangunan

—2 | Sevtika Widia Sari, A.md Ruang baca manajemen

|
= Oka Ariani, S.IPust Ruang baca magister management . |
-4 Elda Novianti, A.md Ruang baca akuntansi I,

_mber data: Laporan Tahunan Fakultas Ekonomi tahun 2018
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KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
UNIVERSITAS BENGKULU

FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN ILMU POLITIK
PROGRAM STUDI SIPERPUSTAKAAN DAN SAINS INFORMAS |

FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN ILMU POLITIK

JI. W.R.Supratman, Kandang Limun Bengkulu 38371A
Telp. (0736) 21170 Faksimile : (0736)22105

Laman : http: wiwww.fisip.unib.ac.id e-mail : fisip@unib.ac.id

28 Agustus 2019

Nomor . §YT L IUN30.9/ [EF/2019
Lampiran
Hal : Izin Magang

Yth. Kepala Perpustakaan Fakultas Ekonomi dan Bisnis
Universitas Bengkulu

Melalui surat ini kami sampaikan bahwa mahasiswa Prodi S1 Perpustakaan dan Sains Informasi Fakultas limu Sosial dan
llmu Politik Universitas Bengkulu tersebut dibawah ini

No Nama Mahasiswa T © NPM
1 | Siske Wulandarik | oisojeoz ———=
2 Palensia Ramadhani | D1BO1GOTT

— e

Berencana Menambah mahasiswa Magang di Instansi/Lembaga yang Saudara pimpin selama 2 bulan mulai tanggal 08
September s.d 09 November 2019.

Tempat Magang : Perpustakaan Fakultas Ekoriomi dan Bisnis Upiversitas Bengkulu
Kami mohon kesediaan Saudara dapat memberikan Izin untuk kegiatan magang bagi mahasiswa bersangkutan

Atas pehatian dan kerja samanya yang baik, kami ucapkan terima kasin.

~a:n-Dekan
wakil Dekan Bidang Akademik

. -'.‘ o :1 i
W \ﬂmlﬂ'a'igﬁ G. Pramudyasmono,M.A.
’ 'NIP 4964 1106 199001 1001

~ -

< 5y e
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)

N 5%

iy









INDIKATOR PENILAIN MAGANG/PRAKTEK KERJA LAPANGAN (PKL)
=HASISWA/I PROGRAM STUDI S1 PERPUSTAKAAN DAN SAINS INFORMASI
FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN ILMU POLITIK
UNIVERISTAS BENGKULU

e . - — —

=Mahasiswa’l - Palensia Ramadhani Iwan.S
E "DIB016011

a Prodi - S1 llmuPerpustakandanSainsInformasi
alnstans: Universitas Bengkulu

Bagian FakultasllmuSosialdanlimuPelitik

a PKL 2 Minggu

VariabelPenilaian Bobot Nilai | Catatan _

Nilai | Yang | -’ |
tertinggi | diberikan | | l
i—————] |

: Kehadiran di lokasimagang / PKL (tepatwaktu)_
- Kepulangan (tepatwaktu)
 Kejujuran
Integritasdin (adabdansopansantun)
 Pepampilandin
K;raplandankebersman
Kemampuanpercayadiri
~ Sikapdanperilakudalampergaulansehari-hari
Viouvasidalammelaksanakantugas-tugas di magang
PKI
- Komitmendalammelaksanakankerjamagang / P / PKL
- Kemampuankonsepdalammelakukantugas-tugas di :
- magany /PKL - i
h.r.:mam;:man’[‘ekmsdalammelakukaﬂtugas—tu di :
magang PK L ( Klasifikasi/Kataloging/I
- Kemampuan memahalmtugas-tugas yang
drbenkanpamo_b: supe:rsa'lst’.q;i M

alalwloio|asle) s










. Pendidikan pemustaka (User Education ), kendala yang dihadapi dalam melakukan
pendidikan pemustaka adalah tidak ada anggaran khusus dalam melakukan pendidikan
pemustaka misalnya dilakukan dengan cara manual, face fo face dalam menjelaskan
semua layanan yang ada diruang baca fakultas ekonomi pembangunan, solusi nya harus
ada pengangagaran khusus untuk melakukan penyiangan dan waktu yang memang telah
dijadwalkan khusus misalnya dilakukan 1 kali dalam setahun.

. Weeding (penyiangan), dari keempat ruang baca di Fakultas Ekonomi dan Bisnis belum
terlaksana dikarenakan terdapat kendala yang dihadapi yakni masalah dana dan waktu
.solusinya, harus ada pengangagaran khusus untuk melakukan penyiangan dan waktu
yang memang telah dijadwalkan khusus, misalnya dilakukan penyiangan 1 kali dalam
setahun.

. Klasifikasi, dari keempat ruang baca di Fakultas Ekonomi dan Bisnis terdapat kendala
dalam melakukan klasifikasi terutama diruang baca manajemen karena semua bahan
pustaka masih menggunakan nomor klasifikasi yang lama, jadi semua koleksi harus
diklasifikasikan ulang untuk memudahkan dalam pengklasifikasian adalah dengan
menggunakan e-ddc 23.

. Menginput data bahan pustaka, dari keempat ruang baca di Fakultas Ekonomi dan
Bisnis tidak mempunyai kendala khusus dalam melakukan penginputan data hanya saja
diruang baca Ekonomi Pembangunan, Manajemen dan Magister Management bahan
pustaka yang ada tidak banyak eksamplar jadi data bahan pustaka harus diinput satu-
satu dan itu membutuhkan waktu yang lama, solusi untuk kedepannya dalam
pengadaan bahan pustaka sebaiknya memesan 1 judul bahan pustaka dengan eksamplar
yang banyak yang mana bahan pustaka yang memang benar-benar dibutuhkan oleh

pemustaka.




4.2 Saran
Saran yang diberikan penulis untuk penelitian selanjutnya adalah sebagai berikut;

Ruang Baca Ekonomi Pembangunan, perlu penambahan panduan didalam ruang baca
perpustakaan yang mana untuk memudahkan pemustaka yang datang dalam
memanfaatkan layanan diruang baca perpustakaan, penambahan staf pengelola
perpustakaan yang mana untuk mempermudah dalam pembagian tugas kerja dan
sebaitknya menambahkan tanda seperti warna khusus pada punggung buku untuk
membedakan subyek buku diatas no. klasifikasi pada punggung buku yang mana hal
tersebut akan mempermudah dalam melakukan kegiatan shelving.

Ruang Baca Manajemen, sebaiknya perlu menambahkan pendingin ruangan atau AC
agar ruangan tidak terasa panas

Ruang Baca Magister Management, sebaiknya menambahkan tanda atau warna khusus
pada punggung buku diatas no. klasifikasi buku yang bertujuan untuk memudahkan
dalam proses shelving.

Ruang Baca Akuntansi, sebaiknya memperluas ruang baca agar dapat menampung
banyak pemustaka yang ingin keruang baca serta untuk membuat pemustaka merasa
nyaman dan menambahkan tanda atau warna khusus pada punggung buku diatas no.
klasifikasi buku yang bertujuan untuk memudahkan dalam proses shelving.

Sebaiknya dilakukan weeding atau penyiangan untuk ruang baca perpus akaan Fakultas
Ekonomi (Ekonomi Pembangunan, Management, Magister Management
Akuntansi) agar koleksi diruang baca tetap up (o date serta didukung denga?n
yang memadai.

Sebaiknya dalam proses input data didukung dengan jaringan intern
sehingga semua data koleksi bisa terinput dengan baik.







DAFTAR PUSTAKA
Buku Panduan Praktil Kerja Lapangan (2019).SI llmu Perpustaka:

Informasi:Universitas Bengkulu.

Sulistyo-Basuki 1991.Buku Pengantar Illmu Perpustakaan. Gramedia pustaka utama.jakarta.

Sutartono (2011). Evaluasi Tingkat Kelayakan Tempat Praktik Kerja Perpustakaan Mahasiswa

D2 Perpustakaan. Jakarta:Universitas Terbuka.






15. | Jumat/27/09/2019 08:00

Mengetahui

Supervisor lapangan Dewan pembimbing Lapangan

Mira Martini, A.md




PRODI S1 PERPUSTAKAAN DAN SAINS INFORMASI
FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN ILMU POLITIK
UNIVERSITAS BENGKULU

DAFTAR HADIR
NAMA MAHASISWA/I : Palensia Ramadhani [wan.S
NPM :DIB0O16011
TEMPAT PKL : Ruang Baca Magister Management
INSTRUKTUR PKL : Oka Ariani,S.IPust -

AT T O

| HARI/TANGGA
Senin/14/10/2

9 I - 00 _..:_r

02 Selasa/15/10/2019 08:00 wib | 16:00 wib

03 Rabu/16/10/2019 08:00 wib | 16:00 wib

04 Kamis/17/10/2019 | 08:00 wib | 16:00 wib

05 Jumat/18/10/2019 | 08:00 wib | 16:30 wib

06 Senin/21/10/2019 | 08:00 wib | 16:00 wib

07 Selasa/22/10/2019 | 08:00 wib | 16:00 wib

08 | Rabw23/10/2019 | 08:00 wib | 16:00 wib |

09 | Kamis/24/10/2019 | 08:00 wib | 16:00 wib | Z-

10 | Jumat/25/10/2019 | 08:00 wib

| Bengkulu, jum’at 25 Oktob
Mengetahui
Supervisor lapangan



——- |

INDIKATOR PENILAIN MAGANG/PRAKTEK KERJA LAPANGAN (PKL) |
SMHASISWA/L PROGRAM STUDI S1 PERPUSTAKAAN DAN SAINS INFORMASI
FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN ILMU POLITIK
UNIVERISTAS BENGKULU

~aMahasiswa/l  : Palensia Ramadhani lwan.S

i  DIB016011

sa Prodi ST HmuPerpustakandanSainsInformasi
paInstans: - Universitas Bengkulu

L Bagian - FakultasllmuSosialdanilmuPolitik

i P -2 Minggu

VariabelPenilaian Bobot | Nilai | Catatan 1 _
Nilai Yang 1 |
tertinggi | diberikan | '

i\'..hddw an di iol\':.slmasaan;,f PKL (tepatwaktu)
Kr.,pulam_an (tepatwaktu)

| Kejujuran

i Imegntasdm (adabdansopansantun)

- Penamplandiri
ka‘r'lpidnddni\uber'ilh'm
- Kemampuanpercayadir ol

: '\1L'tpdanpenIakuda[ampergaulansehan—harl
MUU»:tbu.idlammclaksauakamuﬁas—tugas di magang

P

N !xomnmqndalammelaksanakankcqamagang / PKL
lxemampuunlumsepdalammelakukantu;,as—tugas di

- magang /PKL s i
I\mmmpuan I‘c..kmsdalammelakukamugas-tuhaq dx TS 5

e I e e e e e

1\-:mam|m¢1mut:mahamltugas-mg,as yang
diberikanpaniong / supervisor
Hfﬁ;m atifmenyerlesaikantugas / pekeqaan
~ Tanguungjawabterhadappekerjaa
~ Kekompakan Tim dalamb kerja_

" Kemampuandalampelayananpens Ay SIpu:




= cmampuanmemberikan idea-idea 4 7]

B reati fdalampekerjaan . S

~Kemampuanbekerjadalamtim 3 " S
Kemampuanberkomunikasidenganmitrakerja M

_ Kemampuanberkomunikasidenganpamong / cupemsor : 3 2
Kemampuanberkomunikasidengan orang lain (3 o
tselainmitrakerjadanatasan) b,
Kemampuan di bidang IT (computer, OPAC. _ 4 Coa
Slims.Inlishte, Internet, dll) | S
Kemampuandankek uatanobservasitempatkerjamagang | 3 | -
FPRL (senstivitasterhadaplingkungankerja) o e
Kemampuanmenerima saran dar orang lain selain 3 2
SUPEIVISOr .
Kemampuanmerubahdiriatas saran daripamong 3 3

_ Supervisor :
I<emampuanmerubahdiriatas saran mitrakerja__ 3 2
Kema mpuanbbrqosmllsaSIdenganlmgLungarﬂccrjmnaga 3 >
ng PKL o i

- Total Nilai T T










. ik

2. Selasa, 17 Melakukan Kebersihan | Pemustaka nyaman di
September 2019 | koleksi/bahan  pustaka di | perpustakan
ruang perpustakaan
menggunakan (kemonceng)
Menginput data bahan - 32 judul, 32 eksemplar
pustaka ke dalam slims
Shelving | penjajaran - 32 judul, 32 eksemplar
kembali koleksi di rak
Peservasi (pelestarian bahan | - 5 judul, 5 eksemplar
pustaka) Melakukan
perbaikan buku-buku yang
rusak cover .punggung serta
isinya sobek.
3. Rabu, 18 Menginput data bahan - 30 judul, 60 eksemplar
September 2019 | pustaka ke dalam slims
Melayani peminjaman -8 judul, 23 eksemplar
Melakukan pembersihan | Pemustaka nyaman di
ruangan perpustakaan | perpustakaan
menggunakan (vacum
cleaner)
4. | Kamis, 19 Melakukan Kebersihan Pemustaka nyaman di
Scptember 2019 | koleksi/bahian pustaka di perpustakaan
bagian ruang referensi
(tesis,skripsi,novel)
—

I —— ]




&)

Selasa, 15
Oktober 2019

Mencetak dan
menempelkan label
pada punggung buku

Shelving/ penjajaran
kembali koleksi di
rak (supaya bahan
pustaka tersusun rapi)

55 judul, 55 eksemplar

3. | Rabu, 16
Oktober 2019

Mencetak dan
menempelkan label
pada punggung buku

19 Judl 9 eksemplar

Shelving/ penjajaran
kembali koleksi di

rak (supaya bahan
pustaka tersusun rapi)

-19"judul, 19 cksemplar

4 Kamis, 17
Oktober 2019

Tzin (sakit)

| Oktober 2019













PRODI S1 PERPUSTAKAAN DAN SAINS INFORMASI
FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN ILMU POLITIK
UNIVERSITAS BENGKULU _
e e .

DAFTAR HADIR

NAMA MAHASISWA/I : Palensia Ramadhani Iwan.S

NPM : DIBO1601 1
TEMPAT PKL : Ruang Baca Akuntansi
INSTRUKTUR PKL : Elda Novianti, A.md
DPL :
NO. | HARV/T
01 | Senin/2
02 | Selasa/29/10/2019 | 08:00 wib | 16:00 wib
03 | Rabw30/10/2019 | 08:00 wib | 16:00 wib
04 | Kamis/31/10/2019 | 08:00 wib | 16:00 wib
05 | JumavO1/11/2019 | 08:00 wib | 16:30 wib
06 | Senin/04/11/2019 | 08:00 wib | 16:00 wib
07 | Selasa/05/11/2019 | 08:00 wib | 16:00 wib |
08. | Rabu/06/11/2019 | 08:00 wib | 16:00 wib | 2z |
09 | Kamis/07/11/2019 | 08:00 wib | 16:00 wib | 22
[0 | Jumat08/11/2019 | 08:00 wib | 1630 wib | ZZ- |
Mengetahui

Supervisor lapangan







INDIKATOR PENILAIN MAGANG/PRAKTEK KERJA LAPANGAN (PKL)
= HASISWA/I PROGRAM STUDI S1 PERPUSTAKAAN DAN SAINS INFORMASI
FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN ILMU POLITIK

UNIVERISTAS BENGKULU

saMahasiswi/! Palensia Ramadhani Iwan.S

DIBOI6011

na Proch S1 UmuPerpustakandanSainsIntormasi

1ainstans Universitas Bengkulu

B FakultasllmuSosialdantlmuPaolitik

Ja PR 3 Minggu

b} Variabel Penilaian Bobot Nilai Catatan
o | tertinggi | diberikan S
- Kehadiran di mkaqunag,ang/ PKL (tepatwakim 4 SR . |
Kupuiarlg__,an (tepatwaktu) 4 Y |
Kejujuran 4 4 R
~Integritasdini (adabdansopansantun) 4 4 |
_Penampilandiri _ 5 [ ki
. Kerapiandankebersihan. 2 2 ! |
~ Kemampuanpercayadiri BEN TR T
Sikapdanpersiakudalampergaulansehari-hari 4 Y _
~ Motivasidalammelaksanakantugas-tugas di magang a4 ._'{ B
PKL e =
_l_ Komitinendalammelaksanakankerjamagang / PKL 4 14 1
- Kemampuankonsepdalammelakukantugas-tugas di 5 y [ )
_magang PKL i [Lr DS
) KemampuanIekmsdalamme]akukmﬂugas-tu@,as di | L 5 e
__‘ magang (PK1. ( Klasifikasi/Kataloging/Inventarisdit ) | | =
j Kemanmuanmemahamﬂﬂga:;—tug@ yang |
diberikanpamong / superviso b ol
b Imsiatifmenyerlesaikantugas / peke 1 4

5 Tangoungjawabterhadappekerjaan
) kck@mpakm'l"' ambekerja
7 Kemam







 kemampuanmemberikan idea-idea i
kreatifdalampekerjaan _ B B
Kemampuanbekerjadalamtim . 1T F3UE N 1'_—
 kemampuanberkomunikasidenganmitrakerja ! i

l\unampuanberkomunlkuldenganpalnongf supervmor
Kemampuanberkomumkas:dengan orang lain

>
Wl
™
B

wits|w w
i |

l\emampuan di bidang IT (computer, OPAC.
_ Shms.Inhslite, Internet, dll)
h.emampuandankekuatanobservasnempatkerjamagang 3
CPKL (sensiivitasterhadaplingkungankerja)
nc:uumpuanmeuerlma saran dari orang lain selain 3
SUPETVISOr '
Kemampuanmerubahdiriatas saran daripamong =
| /supervisor
Kemampuanmerubahdiriatas saran mitrakerja 3
- Kemampuanbersosialisasidenganlingkungankerjamaga 2}
negPRL

g

Total Nilai

e ————
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BRe -

INDIKATOR PENILAIN MAGANG/PRAKTEK KERJA LAPANGAN (PKL)
“AHASISWA/I PROGRAM STUDI S1 PERPUSTAKAAN DAN SAINS INFORMAST
FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN iLMU POLITIK
UNIVERISTAS BENGK1ILU

maiviahasiswa/d - Palensia Ramadhant Iwan S
DIBO16011

A Prodi

alnstansi - Universitas Bengkulu

~Bagian FakultaslimuSosialdanlimuPolitik

S1 limuPerpustakandanSainsinformasi

i PKIL 2 Minggu
: VariabelPenilaian Botot Nilai Catatan |
Nilai Yang i .
| tertinggi | diberikan | ||
Kehadiran di .uiulblmag,dntrt PKL (lepalwakm) 4 G i
sepulangan {1epatwaktu) 4 4 1 - |
C Reujuran 4 4l !
__Integriasdin (adabdansopansantun) 4 Gl !
~ Penampilandiri o o 2
Kerapiandankebersihan 2 e
 Kemampuanpercayadiri 3 3
 Sikapdanperilakudalampergaulansehari-hari - 4 D o
Motivasidalammelaksanakantugas-tugas di magang 4 4
PEL . gt
1\0{1‘;—1 tmendalammelaksanakankeramagang / PKL 4 4
LK “mdmpuank0nsepdaIammelakukantugas—tugas di 5 0
_ magang (PKL . . .
I&emampuanTekmsdalamme]akukamugas—tugas‘" 5




PRODI S| PERPUSTAKAAN DAN SAINS Form Laporan
INFORMASI FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN Mingguan : Magang
ILMU POLITIK UNIVERSITAS BENGKULU Minggu Ke : Pertama

Tanda Tangan :
LAPORAN MINGUAN PKL J

oran mingguan PKL ini diisi oleh mahasiswa/i yang sedang melaksanakan PKL dan diketahui oleh
=ervisor Lapangan PKL. Isi laporan harus sesuai dengan apa yang dikerjakan per minggu. Pada kolom

| ditulis hasil dari Kerja atau keterangan lain seperti tantangan atau kendalanya.

Nama Nanik Rahmawati,S.Sos..M.Hum
ari/Tanggal Sabtu, 14 September 2019 Pembimbing
— . — Lapangan |
ama Palensia Ramadhani Iwan.S Jabatan Dosen Pembimbing Lapangan
ahasiswa/i
PM DIB016011 Tlp 0857 5853 8204
istansi PKL | Perpustkaan Fakultas Email nanikunib@yahoo.com
Ekonomi dan Bisnis
(Ekonomi Pembangunan)
(0. | Hari/Tanggal Uraian Pekerjaan Hasil atau Keterangan lain Paraf
Pembimbing
Lapangan
PRL
Senin/ 09 Perkenalan Memperkenalkan diri kepada staf
September Perpustakaan maupun | Perpustakaan dan staf fakultas

2019 staf Ekonomi Pembangunan 4%




PRODI S1 PERPUSTAKAAN DAN SAINS
INFORMASI FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN
ILMU POLITIK UNIVERSITAS BENGKULU

Form Laporan
Mingguan : Magang

Minggu Ke : kedua

Tanda Tangz

Supervisor Lapangan PKL. Isi laporan harus sesuai dengan apa yang dikerjakan per minggu. Pada kolom

hasil ditulis hasil dari kerja atau keterangan lain seperti tantangan atau kendalanya.

Nama Nanik -
Hari/Tanggal Sabtu, 22 September 2019 Pembimbing | Rahmawati,S.Sos.,M.Hum
—  Lapangan
Nama Palensia Ramadhani Iwan.S Jabatan Dosen Pembimbing Lapangan
Mahasiswa/i
NPM D1B016011 Tlp 0857 5853 8204
Instansi PKL Perpustkaan Fakultas Email nanikunib@yahqo.cpm_ ;
Ekonomi dan Bisnis
(Ekonomi Pembangunan)

No. Hari/Tanggal Uraian Pekerjaan Hasil atau Keterangan _ Paraf i'.
lain Pembimbing |
Lapangan PKL |
|
1. | Senin/ 16 Menginput data bahan - 31 judul, 60 eksemplar :
September 2019 | pustaka ke dalam SLIMS
“Shelving Ipenjajaran kembali | - 39 judul. 70 eksemplar
koleksi atau bahan pustaka |
di rak berdasarkan subjek
yang telah di tentukan

Melayani peminjaman




PRODI S1 PERPUSTAKAAN DAN SAINS Form Laporan 1 |
INFORMASI FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN | Mingguan : Magang (=
ILMU POLITIK UNIVERSITAS BENGKULU Minggu Ke : ketiga

Tanda Tangan :

e

Laporan mingguan PKL ini diisi oleh mahasiswa/i desan PKL dan diketahui oleh
Supervisor Lapangan PKL. Isi laporan harus sesuai dengan apa yang dikerjakan per minggu. Pada kolom

hasil ditulis hasil dari kerja atau keterangan lain seperti tantangan atau kendalanya.

Nama
Hari/Tanggal Sabtu, 28 September 2019 Pembimbing | Nanik .
B Lapangan Rahmawati,S.Sos..M.Hum
Nama Palensia Ramadhani [wan.S Jabatan Dosen Pembimbing Lapangan
Mahasiswa/i _ .
NPM DIBO16011 Tlp 0857 5853 8204 |
Instansi PKL Perpustkaan Fakultas Email nanikunib@yahoo.com
Ekonomi dan Bisnis ',
(Ekonomi Pembangunan) 4 '
No. | Hari/Tanggal Uraian Pekerjaan Hasil atau Keterangan lain
1. Senin/ 23 Melayani -26 judul, 26 eksemplar
September 2019 | peminjaman



















kemampuanmemberikan idea-idea 4 q
kreatifdalampekerjaan I
Kkemampuanbekerjadalamtim 3 2
Kemampuanberkomunikasidenganmitrakerja ) 3 M _.
Kemampuanberkomunikasidenganpamong / supervisor 3 > . i
Kemampuanberkomunikasidengan orang lain 3 2 |
(selainmitrakerjadanatasan) ' .
Kemampuan di bidang I'T (computer. OPAC. 4 2
Shms. Inhshie, Internet, dil) ) 41
i\\,mmnpuandankekuatanob%rvasxtempatkerjamagana 3 ]

- PKL (sensitivitasterhadaplingkungankerja) = B
Kemampuanmenerima saran dan orang lain selain 3 2
supervisot ~

= Kemampuanmerubahdiriatas saran daripamong 3 3
. Supervisor e .o I
l\:.mampuannu.rubahdlrlatas saran mitrakerja 3 s ]
Kemampuanbersosialisasidenganlingkungankerjamaga 3 2

- ng PKL

Total Nilai










Melakukan Kebersihan
koleksi/bahan pustaka
di ruang perpustakaan
menggunakan

(kemonceng)

Hasilnya adalah semua
koleksi/bahan pustaka yang ada di

ruang baca ekonomi pembangunan |

(FEB) tidak berdebu sehingga
nyaman digunakan oleh

pemustaka.

I
Il 1

Selasa, 10
September
2019

Melayani peminjaman

- 10 judul, 10 eksemplar

Shelving koleksi bahan
pustaka di rak (skripsi
mahasiswa Ekonomi

pembangunan)

- 284 cksemplar

S)‘ze:‘vmg_.{pe'njajm'ah

kembali bahan pustaka |
di rak

| - 18 judul, lsﬁksemp[ar '

‘Rabu, 11
‘September
2019

[ Shelving’  penjajaran | - 264 cksem|




Melakukan
pembersihan ruangan
perpustakaan
menggunakan (vacum

cleaner)

Kamis, 12
September
2019

Shelving | penjajaran
kembali koleksi di rak

~40 judul, 80 eksamplar

Meclayani peiminjaman

- 15 judul, 15 cksemplar

Jumat, 13
September
2019

Melayani peminjaman

“Shelving’ penjajaran

kembali bahan pustaka







PRODI S1 PERPUSTAKAAN DAN SAINS Form Laporan |
INFORMASI FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN | Mingguan : Magang B
ILMU POLITIK UNIVERSITAS BENGKULU Minggu Ke : ke empat

Tanda Tangan : '

Supervisor Lapangan PKL. Isi laporan harus sesuai dengan apa yang dikerjakan per minggu. Pada kolom

hasil ditulis hasil dari kerja atau keterangan lain seperti tantangan atau kendalanya.

Nama e i
Hari/Tanggal Sabtu, 05 Oktober 2019 Pembimbing | Nanik Rahmawati,S.S0s.S.Hum
_ Lapangan y
Nama Palensia Ramadhani Iwan.S Jabatan Dosen Pembimbing Lapangan
Mahasiswa/i |
NPM DIB0O16011 Tip 0857 5853 8204
Instansi PKL PerpustkaanFakultas Email Nanikunibyahoo! [
Ekonomi dan Bisnis e
(Manajemen) .'
No. | Hari/Tanggal Uraian Pekerjaan Hasil atau Keterangan lain
|
1. | Senin/30 Mencetak dan | -1 Sjudﬂ,:-25-'eksem-piﬁr
September 2019 | menempel label pada
punggung buku

- R






o i Jumat, 11
Oktober 2019

Mencetak dan
menempelkan label
pada punggung buku

Shelving/  penjajaran |

kembali koleksi di
rak (supaya bahan
pustaka tersusun rapi)

-4 judul, 48 cksemplar

Pembimbing Lapangan/DPL

Bengkulu, Sabtt

iy
[



Gambar 1 dan 2. Koleksi Bahan Pustaka Skripsi dan Tesis

Gambar 3 dan 4. Koleksi Sirkulasi

—



perpustakaan mer

(kemonceng) : :

Shelving [ Penjajaran 120 judul, 20 eksemplar |
kembali koleksi atau bahan
| pustaka di rak

Melayani peminjaman

SN[ Melayani peminjaman
! September 2019

Shelving bahan pustaka di | 20 judul, 20 cksemplar
i




Shelving /penjajaran
kembali koleksi atau

berdasarkan subjek
vang telah di
tentukan

bahan pustaka di rak

Selasa, 24
September 2019

Melakukan
Kebersihan
koleksi/bahan
pustaka di  ruang
perpustakaan
menggunakan

(kemonceng)

Pemustaka nyaman di perpustakaan

Shelving | penjajaran
kembali koleksi di
rak

20 judul, 20 cksemplar

Rabu, 25
September 2019

Mengedit data atau

bahan pustaka yang
telah di input di ke

dalam SLIMS

[-96judul, 96 eksemplar

Melayani
| peminjaman




. ———y

Bengkulu, Sabtu 09 November 2019

Pembimbing Lapangan/DPL

(Nanik Rahmawatl.S.¥0s.M.Hum)







Shelving/ penjajaran
kembali koleksi di
rak (supaya bahan

pustaka tersusun rapi) |

-18 judul, 25 eksemplar

o

Seiasa, 01
Oktober 2019

Mencetak dan
menempel label pada
punggung buku

35 judui, 57 eksemplar

Shelving/ penjajaran
kembali koleksi di
rak (supaya bahan
pustaka tersusun rapi)

-35 judul, 57 eksemplar

Rabu, 02
Oktoberr 2019

Mencetak dan
menempel label pada
punggung buku

“Shelving] penjajaran
Kembali koleksi di

| pustakatersusmfmpﬁ_)‘/

| Kamis, 19
| Oktober2019
















Shelvingl penjajaran

kembali koleksi di
rak (supaya bahan
pustaka tersusun rapi)

5. Jumat, 04
Oktober 2019

Mencetak dan
menempelkan label
pada punggung buku

Shelving/  penjajaran |
‘kembali koleksi di |
rak (supaya bahan |
pustaka tersusun rapi) |




I

i
;I!
PRODI S1 PERPUSTAKAAN DAN SAINS Form Laporan | |

INFORMASI FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN Mingguan : Magang ¥
ILMU POLITIK UNIVERSITAS BENGKULU ‘MingguKe :kelima | H

Tanda Tangan :

. Laporan mingguan PKL ini diisi oleh mahasiswali aag mla PKL dan diketahui oleh
Supervisor Lapangan PKL. Isi laporan harus sesuai dengan apa yang dikerjakan per minggu. Pada kolom |
hasil ditulis hasil dari kerja atau keterangan lain seperti tantangan atau kendalanya.

Nama — i
raTanggal (el Ol Pembimbing | Nanik Rahmawati,S Sos.S.Hum | | -
— Lapangan i
Nama Palensia Ramadhani [wan.S Jabatan Dosen Pembimbing Lapangan | | =
Mahasiswa/i ' |
NPM DIB016011 Tip 0857 5853 8204 } |
Instansi PKL PerpustkaanFakultas Email nanikunib@yahoo.com
Ekonomi dan  Bisnis
(manajemen)
' No. Hari/Tanggal Uraian Pekerjaan Hasil atau Ketéthjg&n'r.'lﬁiﬁ;
1 Senin/ 07 Izin (Seminar = L =
Oktober 2019 | Nasional Prodi
perpustakaan Sains
Informasi)




2. | Selasa, 08 Mencetak dan |-35 judULWSGRSQmﬁlal‘ ==
Oktober 2019 | menempeikan iabel
pada punggung buku

Shelving/ penjajaran | -35 judul. 45 eksemplar
kembali koleksi di
rak (supaya bahan

pustaka tersusun rapi)

Oktober 2019 | menempelkan label

|
i 3. | Rabu, 09 Mencetak dan -45 judul, 45 eksemplar
| pada punggung buku

Shelving] penjajaran | 45 judul, 45 cksemplar _
kembali koleksi di

rak (supaya bahan
pustaka tersusun rapi)
4. | Kamis, 10 Mencetak dan
Oktober 2019 | menempelkan label
| pada punggung bk

“Shelvingl penjajaran | 52 judul, 65
| kembali koleksi di







hasil ditulis hasil dari kerja atau keterangan lain seperti tantangan atau kendalanya.

PRODI S1 PERPUSTAKAAN DAN SAINS

INFORMASI FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN

ILMU POLITIK UNIVERSITAS BENGKULU

Supervisor Lapangan PKL. Isi laporan harus sesuai dengan apa yang dikerjakan per n

| Nama
Hari/Tanggal Sabtu,19 Oktober 2019 Pembimbing | Nanik
] Lapangan

Nama Palensia Ramadhani Iwan.S Jabatan
Mahasiswa/i
NPM DIB016011 Tip
Instansi PKL PerpustkaanFakultas Email

Ekonomi  dan  Bisnis

(Magister Manajemen)

No. | Hari/Tanggal

Uraian Pekerjaan

[ Senin/ 14
Oktober 2019

Jurusan Magi

buku)

| Persiapan Akreditasi | -

Manajemen (shalving |




PRODI S1 PERPUSTAKAAN DAN SAINS
INFORMASI FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN
[LMU POLITIK UNIVERSITAS BENGKULU

Form Laporan
Mingguan : Magang
Minggu Ke : ke Tujuh

Tanda Tangan :

L= -
Laporan mingguan PKL ini diisi oleh mahasiswa/i yang sedang melaksanakan PKL dan diketahui oleh

Supervisor Lapangan PKL. Isi laporan harus sesuai dengan apa yang dikerjakan per minggu. Pada kolom hasil

ditulis hasil dari kerja atau keterangan lain seperti tantangan atau kendalanya.

Nama
Hari/Tanggal Sabtu,26 Oktober 2019 Pembimbing | Nanik Rahmawati,S.Sos.S.Hum
P | - Lapangan
Nama Palensia Ramadhani [wan.S Jabatan Dosen Pembimbing Lapangan
Mahasiswafi
NPM DIBOI16011 Tlp 0857 5853 8204
Instansi PKL PerpustkaanFakultas Email nanikunib@yahoo.com
Ekonomi dan Bisnis
(Magister Manajemen)

| No. | Hari/Tanggal Uraian Pekerjaan Hasil atau Keterangan lain Paraf |
Pembimbin |
g Lapangan
PKL.
1. Senin/ 21 Mencetak dan -38 judul, 38 eksemplar
Oktober 2019 menempelkan label

pada punggung buku

Shelving/ penjajaran
kembali koleksi di
rak (supaya bahan

pustaka tersusun
rapi)

-38 judul, 38 eksemplar



















Shelving] penjajaran | -49 judul, 65 eksem
kembali koleksi di r
rak (supaya bahan
pustaka tersusun rapi) -

]
Bengkulu, Sabtu 19 Oktober 2019
Pembimbing Lapangan/ P

(Nanik Rahmawati,S. Hum)







Selasa, 22
Oktober 2019

Mencetak dan
menempelkan label
pada punggung buku

[-38 judul, 38 cksemplar _

Shelving/ penjajaran
kembali koleksi di
rak (supaya bahan
pustaka tersusun
rapi)

38 judul, 38 oxamplar.

3 Rabu, 23
OKktober 2019

Mencetak dan
menempelkan label
pada punggung buku

-38 judul, 38 eksemplar

- Shelving/ penjajaran
kembali koleksi di
rak (supaya bahan
pustaka tersusun
rapi)

|4 [Kamis, 24
| Oktober 2019

[Shelvingl perjajaran

“Mencetak dan
~menempelkan label

| pada punggung buku |




Jum’at 25
Oktober 2019

Menginput data

bahan pustaka ke

dalam slims

Klasifikasi buku -40 judul, dengan rata-rata
kelas (300) dan (600)

Mencetak dan -40 judul, 4ﬂek§éi‘i'lj31ﬁi' i

menempelkan label

pada punggung buku

Shelvingl penjajaran | 40 judul, 40 cksemplar =1
kembali koleksi di

rak (supaya bahan

pustaka tersusun

rapi)




Selasa, 29
Oktober 2019

Menempelkan label pada
punggung buku

230 judul ,100 eksemplar

Shelving/ penjajaran
kembali koleksi di rak
(supaya bahan pustaka
tersusui rapi)

-30 judul, 100 eksemplar

Rabu, 30
Oktober 2019

Menempelkan label pada
punggung buku

-40 judul, 100 eksemplar

Shelving/ penjajaran
kembali koleksi di rak
(supaya bahan pustaka

tersusun rapi)

-40 judul, 100 eksemplar

Kamis, 31
Oktober 2019

[zin ( mengikuti seminar
tentang pelatihan
memasuki duni kerja yang
di laksanakan oleh pkm
unib di gedung
Auditorium unib depan

Jum’at 01

Izin ( sakit )

November 2019




i

Selasa, 05
November 2019

Menempelkan label
pada punggung buku

-40 judul, 100 eksemplar

Shelving/ penjajaran
ketball koleksi di rak
(supaya bahan pustaka
tersusun rapi.nyaman

di gunakan pemustaka)

-40 judul, 100 eksemplar

Rabu, 06
November 2019

Menempelkan label
pada punggung buku

-40 judul, 100 eksemplar

Shelving/  penjajaran
kembali koleksi di rak
(supaya bahan pustaka
tersusun  rapi.nyaman

di gunakan pemustaka)

-40 judui, 100 eksemplar

Kamis, 07
November 2019

Menempelkan label
pada punggung buku

-45 judul, 100 eksemplar

Shelving/ penjajaran
kembali koleksi di rak
(supaya bahan pustaka

tersusun rapi)

-45 judul, 100 eksemplar

Jum’at 08

November 019

Menempelkan label

| pada punggung buku

= TalI0 R

| (supaya bahan pustaka
| tersusun rapi)

| Shelving! penjajaran

kembali koleksi di rak

7500 judul, 1.2
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PRODI S1 PERPUSTAKAAN DAN SAINS Form Laporan

INFORMASI FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN Mingguan : Magang

ILMU POLITIK UNIVERSITAS BENGKULU Minggu Ke : ke Delapan
Tanda Tangan :

LAPORAN MINGUAN PKL

Laporan mingguan PKL ini diisi oleh mahasiswa/i yang sedang melaksanakan PKL dan diketahui oleh
Supervisor Lapangan PKL. Isi laporan harus sesuai dengan apa yang dikerjakan per minggu. Pada kolom hasil
 ditulis hasil dari kerja atau keterangan lain seperti tantangan atau kendalanya. |

Nama
Hari/Tanggal Sabtu.02 November 2019 Pembimbing | Nanik Rahmawati,S.Sos.S.Hum

—— SO S o | Lapangan

Nama Palensia Ramadhani [wan.S Jabatan Dosen Pembimbing Lapangan

Mahasiswa/i

NPM DIB0O16011 Tip 0857 5853 8204 | '|

I
Instansi PKL PerpustkaanFakultas Email nanikunib@yahoo.com
Ekonomi dan Bisnis
(Akuntansi)
" No. Hari/Tanggal Uraian Pekerjaan Hasil atau Keterangan Paraf
lain Pembimbing
Lapangan
PKL
78 Senin/ 28 Menempelkan label pada | -35 judul, 100 eksemplar
Oktober 2019 punggung buku
Shelving/ penjajaran -35 judul, 100 eksemplar |
kembali koleksi di rak 1l .
(supaya bahan pustaka
| tersusun rapi)
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Gambar 5. Shelving(penjajar.

—

ey

Gambar 6. Pendidikan pemustaka

—— -\h‘-\h‘
‘“..*r_' |
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Gambar 7. Penginputan data bahan pustaka










